URZAD GMINY
w Miedzianej Gorze

Miedziana Goéra, 28.09.2020
Znak: 0S0.1431.15.2020

Dotyczy: wniosku o udzielenie informacji publiczne;j.

W odpowiedzi na wniosek o udostepnienie informacji publicznej z dnia 15 wrzesnia 2020

(data wplywu 16.09.2020), informuje:

1. Czy korzystajq Panstwo z podmiotu zewnetrznego w zakresie Inspektora Ochrony Danych
(I0D), a jezeli tak to prosze podac:

a) daty zawarcia i zakonczenia obowigzywania umowy,

Odpowiedz: data zawarcia umowy 29.08.2019, obecnie umowa obowigzuje na czas
nieokreslony z trzy miesi¢cznym okresem na wypowiedzenie.

b) catkowita warto$¢ brutto za okres jej obowigzywania oraz miesigczng
Odpowiedz: patrz odpowiedZ punkt 1d

c) sposob rozliczania i kwoty rozliczen w ramach umowy: miesigcznie, jednorazowa, stawka
godzinowa (brutto)

Odpowiedz: patrz odpowiedZz punkt 1d
d) przedtozenia kopii zawartej umowy w formie elektronicznej (skan),
Odpowiedz: w zalgczniku skan umowy

e) sposobu wyboru wykonawcy (na podstawie zapytania ofertowego, zapytania o ceng,
przetargu, z wolnej reki, inne)

Odpowiedz: rozeznanie rynku, negocjacje.

f) w jaki sposéb ( zapytanie ofertowe, przetarg itd.) zostanie wybrany wykonawca w roku 2020 1
nast¢pnych?

Odpowiedz: na chwil¢ obecna brak decyzji o sposobie wyboru po dacie obowigzujacej umowy.
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g) przedmiot i sposéb realizacji ustugi przez przediozenie skanu umowy

Odpowiedz: patrz odpowiedZz punkt 1d

h) imi¢ i nazwisko osoby zgloszonej do UODO jako IOD i jej dane kontaktowe tam podane
Odpowiedz: Dariusz Koztowski

1) czy w ramach umowy ocenia i opracowuje on wzory dokumentéw w Panstwa organizacji pod
katem zgodnosci z RODO

Odpowiedz: TAK

)] czy w ramach umowy przeprowadza szkolenia osobiste z jego udziatem? Jesli nie to kto
odpowiada za coroczne szkolenia pracownikéw pod katem RODO? W jaki spos6b potwierdza sig
skutecznos¢ szkolen?

Odpowiedz: TAK

k) czy w ramach umowy sg przeprowadzane audyty?

Odpowiedz: TAK

1) W jaki sposéb dokumentowane sg audyty?

Odpowiedz: raporty

m) W jaki sposéb IOD monitoruje przestrzeganie RODO ( art. 39 ust.1lit b)?

Odpowiedz: Zbiera informacje w celu identyfikacji proceséw przetwarzania; analizuje i sprawdza
zgodnoé¢ przetwarzania danych osobowych z prawem; informuje, doradza i rekomenduje okreslone
dziatania; prowadzi systematyczne szkolenia z zakresu ogdlnych i sektorowych przepiséw ochrony danych
osobowych; przeprowadza analizy ryzyka i audyty bezpieczeristwa danych oraz oceny skutkéw
przetwarzania; monitoruje i analizuje operacje przetwarzania udzielajgc rekomendacji w zakresie
zgodnosci przetwarzania z prawem

2. Jesli osoba petnigca funkcje 10D jest Paristwa pracownikiem lub wspolpracownikiem tj. osobg
fizyczng nie prowadzacq dziatalnosci gospodarcze] prosze o podanie:

Odpowiedz: nie dotyczy

3. Czy jedynym kryterium wyboru dla I0D i innych ustug bezpieczeristwa informacji niezaleinie
od formy swiadczenia tych ustugi jest cena? Jesli tak to prosimy o wyjasnienie czy w zwigzku z
tym oznacza to, ze ochrona informacji ma niski priorytet w zarzgdzaniu Paiistwa organizaciq?
Jesli nie, to jakie inne kryteria Pasistwo stosujecie i 7 jakq wagg. Prosimy o uszczegélowienie tej
kwestii.
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Odpowiedz: Cena nie jest jedynym kryterium wyboru I0D. Kryteria wyboru 10D: kompetencje,
doswiadczenie, zakres oferowanych ustug, dyspozycyjnosé, referencje i opinie o podmiocie

4, Czy 10D posiada wyksztatcenie prawnicze? Czy ma wiedze na temat prawa, praktyk w dziedzinie
ochrony danych osobowych oraz dogtebng znajomos¢ przepiséw RODO (art. 37 ust, 5 RODO)

Odpowiedz: 10D ukoniczyt studia prawnicze uzyskujac tytut zawodowy magistra prawa; od 20 lat zajmuje
sie sferg teorii i praktyki prawa administracyjnego, karnego i ochrony danych; jest wyktadowca i trenerem
z zakresu zarzgdzania ryzykiem ochrony danych osobowych

5. Kiedy i jaki sposob planujecie Parstwo dokonad wyboru 10D?

Odpowiedz: nie dotyczy

6. Kto w Panstwa jednostce podjal decyzje o wyznaczeniu 10D zgodnie z jego kwalifikacjami lub
co gorsza -braku.

Odpowiedz: uprawniony przedstawiciel naszej jednostki.

7 up Wola

Piotf Buphs
_Z_@ll,opca/ V@)jta

Dokument wytworzy: Michat Tokar

/o 3009 ?u-w}é
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Umowa nr
o wykonywanie zadan Inspektora Ochrony Danych oraz $wiadczenia ustug w zakresie
doradztwa informatycznego

Zawarta w dniu 29.08.2019 w Miedzianej Gorze pomiedzy:

Gming Miedziana Géra, adres: ul. Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Gdra, REGON
291010323, NIP 9591677117

reprezentowang przez Wéjta Gminy Pana Damiana Stawskiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Panig Justyne Btaszczyk

zwang w dalszej czesci umowy , Zleceniodawcy”

a

prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma
z siedzibg w

zwanym w dalszej czesci umowy ,Zleceniobiorcg”,

a tacznie ze Zleceniodawcg — ,,Stronami”.

1.

§1

Przedmiot umowy

W ramach niniejszej Umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sig¢ do wykonywania
u Zleceniodawcy zadar Inspektora Ochrony Danych (zwanego w dalszej czesci niniejszej
Umowy réwniez jako: ,Inspektor”), o ktérym mowa w art. 37-39 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w dalszej
czesdci niniejszej Umowy zwanego réwniez jako: ,Rozporzadzenie” lub ,RODO") osobiscie
lub przez wyznaczong osobe oraz doradztwa informatycznego w zakresie ochrony danych
osobowych, zaé Zleceniodawca zobowigzany bedzie do zaptaty z tego tytutu
wynagrodzenia.

Zleceniobiorca na wniosek Zleceniodawcy oraz po udzieleniu mu stosownego
petnomocnictwa zawiadomi Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o wyznaczeniu
Inspektora Ochrony Danych. Wszelkie koszty z tego tytutu (w szczegdlnosci koszty optaty
skarbowej od petnomocnictwa) ponosi Zleceniodawca. Postanowienia powyzsze nie
beda miaty zastosowania w przypadku, w ktérym Zleceniodawca dokonat juz zgtoszenia
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Inspektora Ochrony Danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych i nie wyraza

e

woli dokonania zmiany osoby zgloszonej. W przypadku woli dokonania przez
Zleceniodawce zmiany osoby zgtoszonej jako Inspektor Ochrony Danych, postanowienia
ujete w zdaniu pierwszym oraz drugim stosuje sie¢ odpowiednio.
3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wypetniania nastepujacych zadan Inspektora:
a) informowania Zleceniodawcy jako Administratora, o ktérym mowa w art. 4 pkt 7
RODO, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane
osobowe o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz
przepiséw o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;
b) monitorowania przestrzegania przepiséw Rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
polskich przepiséw prawa o ochronie danych osobowych oraz polityk Administratora
lub podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym

podziat obowigzkéw, dziatania zwigkszajace Swiadomos¢, szkolenia personelu

—

uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

¢) udzielaniu na zadanie Zleceniodawcy zaleceri co do oceny skutkow dla ochrony danych
oraz monitorowanie wykonania zaleceri pokontrolnych po takiej ocenie zgodnie z art.
35 Rozporzadzenia; '

d) wspétpracy z krajowym organem nadzorczym powotanym w celu ochrony
podstawowych praw i wolnosci os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych oraz utatwianiu swobodnego przeptywu danych osobowych — Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (zwanym dalej jako ,,organ nadzorczy”);

e) petnieniu funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36 Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach — prowadzeniu z nim
konsultacji we wszelkich innych sprawach.

4, W ramach éwiadczonych ustug, o ktérych mowa w ust. 3 pkt a) Zleceniobiorca
zobowigzuje sie wydawaé opinie w sprawach dotyczacych problemow prawnych
Administratora danych osobowych zwigzanych z ochrong danych osobowych w terminie
14 dni od daty wptyniecia zapytania na adres poczty elektronicznej Inspektora Ochrony
Danych lub adres inspektor@cbi24.pl. W przypadku wplywu do Zleceniobiorcy
korespondencji e- mail po godzinie 15:30 danego dnia, termin wptywu bedzie liczony od
godziny 7:30 nastepnego dnia roboczego.

5. Zleceniobiorca, we wspotpracy z Administratorem, zobowiazuje sie do aktualizacji
dokumentacji Polityki Ochrony Danych Osobowych wdrozonej u Administratora,
w szczegolnodci w przypadku zmiany stanu prawnego w zakresie danych osobowych,
dostosowujac ja do stanu faktycznego jednostki Administratora.

6. Zleceniobiorca w ramach $wiadczenia ustug dotyczacych doradztwa informatycznego.
zobowiazany bedzie do:

a) udzielania konsultacji, wydawania zalecen oraz wsparcia merytorycznego w sprawachy’ |
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w systemie informatyczilg?;\ /;!
w terminie 14 dni od daty wplyniecia zapytania na adres poczty eIektronichfej /";
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it@cbi24.pl. W przypadku wptywu do Zleceniobiorcy korespondencji e- mail po
godzinie 15:30 danego dnia, termin wptywu bedzie liczony od godziny 7:30 nastgpnego
dnia roboczego, w wymiarze nie przekraczajgcym 3 porad w miesigcu,

b) wykonania Audytu Informatycznego (dalej: Audyt IT) w oparciu o przepisy
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 2247) lub inne przepisy wydane w miejsce
tego rozporzadzenia.

Do przeprowadzenia w imieniu Zleceniobiorcy Audytu IT, o ktérym mowa
w § 1 ust. 6 lit. b) Umowy, upowaznieni sg audytorzy Zleceniobiorcy wskazani

w zatgczniku nr 1 do Umowy.

§2
Zasady wykonywania umowy

Zleceniobiorca bedzie wykonywat swoje obowigzki z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego z operacjami przetwarzania danych osobowych wystgpujacymi
u Zleceniodawcy, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania. Obie
strony zgodnie oswiadczajg, ze dziatalnoé¢ Zleceniobiorcy ma charakter pomocniczo-
doradczy i nie zwalnia Zleceniodawcy z obowigzku stosowania adekwatnych srodkow
technicznych iorganizacyjnych (w tym witasciwych procedur idobrych praktyk) w celu
zapewnienia odpowiedniego stopnia bezpieczenstwa przetwarzanych danych.
Zleceniodawca oé$wiadcza dodatkowo, ze w celu uczynienia zados¢ obowigzkowi,
o ktérym mowa w ust. 1, wymagana jest Scista wspotpraca z Inspektorem.
Zleceniobiorca wyznacza osobe do wykonywania zadan Inspektora, o czym informuje
Zleceniodawce. Zleceniobiorca os$wiadcza, ze osoba ta posiada stosowne kwalifikacje
zawodowe, wiedze fachowa na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz
umiejetnosci do wypetnienia zadan, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 RODO. Inspektor,
w zgodzie z art. 38 ust.3 zd. 3 Rozporzadzenia, podlega w zakresie wykonywania
czynnodci, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 Umowy, bezposrednio najwyiszemu
kierownictwu Zleceniodawcy — Administratora.
W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Inspektora lub wykonania czynnosci
wynikajacych z Umowy do ktérych konieczna jest wyspecjalizowana i fachowa wiedza,
Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zapewnienia ciaglosci obstugi Zleceniodawcy
w zakresie Umowy przez pozostalych pracownikéw Zleceniobiorcy posiadajacych
odpowiednie kompetencje, na co Zleceniodawca wyraza zgode.
Zleceniodawca wyraza zgode na przeprowadzenie przez Zleceniobiorcg czynnosci
w zakresie objetym wszelkimi audytami, w tym udziela Zleceniobiorcy zgody na
przetwarzanie danych zgromadzonych podczas Audytéw IT (w tym - danych
osobowych), przy czym Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

a) przetwarzania danych jedynie w zakresie i celu wykonania Umowy, co obejmuje

réwniez uprawnienie do przetwarzania danych w okresie po zakor'lczeniu;

3



obowigzywania niniejszej Umowy w celu ewentualnego wykonywania roszczen z tytufu
niewykonania lub niewtasciwego wykonania Umowy;

b) dopuszczania do przetwarzania danych jedynie osoby posiadajace stosowne:

upowaznienie Zleceniobiorcy;
c¢) na wniosek Zleceniodawcy — do informowania go o zasadach przetwarzania przez
niego danych uzyskanych w zwiazku z przeprowadzanym monitoringiem w zakresie
wykorzystania sprzetu i legalnosci oprogramowania systeméw informatycznych,
o ktérym mowa w § 1 ust. 6 lit. b) Umowy, jak réwniez wykonywaniem obowiazkow
umownych oraz do udostgpniania mu wytworzonej w zwigzku z przetwarzaniem
danych dokumentacji oraz informacji o stosowanych przez niego procedurach
przetwarzania danych;
d) stosowania adekwatnych érodkéw technicznych i organizacyjnych w celu zapewnienia
bezpieczenstwa danych.
Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewni¢ poufnoéé informacji oraz wszelkiego rodzaju
danych (w tym danych osobowych), ktére uzyskat od Zleceniodawcy wzwigzku z
realizacja niniejszej Umowy. Zleceniobiorca nie bedzie ujawniaé tych informacji bez
uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, za wyjatkiem sytuacji, w ktérych do ich
ujawnienia zobowiazuja go przepisy powszechnie obowigzujacego prawa. Zobowiazanie,
o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, zachowuje moc réwniez bezterminowo po
zakoriczeniu obowigzywania niniejszej Umowy.
Zleceniodawca przyjmuje do wiadomosci, e w celu prawidtowego wykonywania
obowiazkéw wynikajacych z niniejszej Umowy, Zleceniobiorca powinien miec
uprawnienie do przetwarzania danych osobowych przetwarzanych w siedzibie
Zleceniodawcy, uprawnienie do wstepu do wskazanych pomieszczer, uprawnienie do
dostepu do urzadzeri, komputeréw oraz systemoéw informatycznych znajdujacych sig
w siedzibie Zleceniodawcy oraz wykonywania wszelkich innych niezbgdnych czynnosci
faktycznych, przy czym zgode na ww. czynnosci wyraia.

§3
Obowiazki Stron Umowy w zakresie Audytu IT

Zleceniodawca zobowiazuje sie do przedtozenia Zleceniobiorcy pisemnego oswiadczenia
o poinformowaniu  uzytkownikéw stacji roboczych znajdujgcych sie w  sieci
komputerowej Zleceniodawcy o fakcie dokonywania monitorowania wykorzystania
sprzetu i legalnosci oprogramowania znajdujacego sie na tym sprzecie w celu
przeprowadzenia Audytu IT, oktérym mowa w § 1 ust. 6 lit. b) Umowy. Wzor
oéwiadczenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim stanowi zatacznik nr 2 do Umowy.
W przypadku nieprzediozenia przez Zleceniodawce oswiadczenia, o ktérym mowa
w ustepie powyiej Zleceniobiorca wykona Audyt IT z wykluczeniem m.in. danych
dotyczacych aktywnosci uzytkownikéw stacji roboczych.

[ o

-
."ri_\-'

W przypadku niewykonania przez Zleceniodawcg obowigzku poinformowfa‘niaul,f!
uzytkownikéw stacji roboczych znajdujacych sig w sieci komputerowej Zleceniod 'wcf{f /
i wprowadzenia w tym zakresie w btad Zleceniobiorce przedktadajgc mu nieprawjziwe,f"
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oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, Zleceniodawca ponosi wytaczng odpowiedzialno$é
w petnej wysokosci za ewentualng szkode, jaka z tego tytutu moze ponies¢ Zleceniobiorca,
a Zleceniobiorcy przystugiwaé bedzie w takim wypadku uprawnienie do rozwigzania
niniejszej Umowy ze skutkiem natychmiastowym (bez wypowiedzenia).

4, Oprogramowanie stuzgce wykonaniu Audytu IT zostanie odinstalowane bez zbednej
zwtoki w sposéb zdalny przez Zleceniobiorce po wygenerowaniu raportu z Audytu [T. W
przypadku probleméw z odinstalowaniem oprogramowania Zleceniodawca ustali ze
Zleceniobiorca termin i sposob usuniecia oprogramowania.

5. W przypadku probleméw z odinstalowaniem oprogramowania, o ktdrym mowa w ust. 4
niniejszego paragrafu Zleceniobiorca bedzie uprawniony do przetwarzania danych
gromadzonych przez oprogramowanie ze stacji roboczych przez okres od dnia
wygenerowania raportu z Audytu IT do dnia jego skutecznego odinstalowania.

§4
Zasady postepowania z danymi

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze dane Zleceniodawcy gromadzone na jego serwerach
w ramach wykonywania monitorowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 lit. b) Umowy,
zabezpieczone s zgodnie z wymogami miedzynarodowej normy standaryzujgcej
systemy zarzadzania bezpieczeristwem informacji PN-ISO/IEC 27001:2014-12.
Zleceniobiorca posiada waziny, wydany przez jednostke akredytowana przez Polskie
Centrum Akredytacji, certyfikat w tym zakresie.

2. Zleceniobiorca po ustaniu Umowy z jakiejkolwiek przyczyny (tj. po jej wygasnigciu,
wypowiedzeniu, odstgpieniu, rozwigzaniu, etc.) zobowigzuje sie do niezwtocznego,
trwatego usuniecia danych Zleceniodawcy, uzyskanych w zwigzku wykonywaniem
Umowy. Obowiagzek, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, nie dotyczy przypadku, o
ktorym mowa w § 3 ust. 5 Umowy.

3. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy dane osobowe uzyskane w  zwigzku
z wykonywaniem monitorowania, o ktérym mowa w § 1 ust. 6 lit. b) Umowy, do
przetwarzania w celu wykonania niniejszej Umowy; przepisy § 2 ust. 5 Umowy stosuje sig

odpowiednio.

§5

Szczegblny obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia

Zleceniobiorca oéwiadcza, ze posiada umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

§6
Wynagrodzenie umowne

1. Z tytutu realizacji niniejszej Umowy Zleceniobiorcy przystugiwac bedzie ryczattowe



ztotych netto) plus naleiny podatek VAT wedle stawki obowigzujacej w danym miesigcu
(w dalszej czesci niniejszej Umowy zwane rowniez jako: ,Wynagrodzenie”).

Okres rozliczeniowy wynosi jeden miesiac, z wyjatkiem pierwszego, ktéry obejmuje
okres od daty rozpoczecia obowigzywania Umowy do ostatniego kalendarzowego dnia
miesiaca, w ktérym Zleceniobiorca otrzymat egzemplarz podpisanej Umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pierwsza wystawiona przez Zleceniobiorce
faktura obejmowaé bedzie okres od dnia rozpoczecia obowigzywania Umowy do
ostatniego kalendarzowego dnia miesigca, w ktérym Zleceniobiorca otrzymat
egzemplarz podpisanej Umowy.
Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 7 dni od daty dostarczenia Zleceniodawcy
prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy podany na
fakturze. W przypadku opéénienia w zaptacie Wynagrodzenia Zleceniodawca
zobowigzany bedzie do zaptaty odsetek ustawowych za opoOznienie na rzecz
Zleceniobiorcy. Faktura VAT wystawiona zostanie najpdiniej do 7-go dnia kazdego
miesigca obowigzywania Umowy.
. W tym miejscu Strony okreélajg dane potrzebne do wystawienia faktury VAT:

a) NABYWCA: Gmina Miedziana Goéra, ul. Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Goéra NIP

9591677117
b) ODBIORCA: Gmina Miedziana Goéra, ul. Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Gora NIP
9591677117

Zleceniodawca oéwiadcza, ze wyraza zgode na przesylanie drogg elektroniczna faktur,
faktur korygujacych, jak réwniez duplikatéw tych faktur wystawionych przez
Zleceniobiorce zgodnie z powszechnie obowiazujacymi przepisami, w formacie PDF, na
adres e-mail: sekretariat@miedziana-gora.pl

Zleceniobiorca oéwiadcza, ze faktury, faktury korygujace, jak réwniez duplikaty tych
faktur beda przesytane z adresu e-mail: faktury@chi24.pl.

Strony o$wiadczajg, iz zmiana adreséw e-mail okreslonych w ust. 6 i 7 nie stanowi
zmiany Umowy i nie wymaga zgody drugiej Strony. O zmianie adreséw e-mail
okreélonych w ust. 6 i 7 Strony beda sobie przekazywa¢ informacje niezwfocznie w
formie pisemnej lub elektronicznej.

Faktury, faktury korygujace, jak réwniez duplikaty tych fakturStrony uznajg za
skutecznie doreczone z dniem ich wystania przez Zleceniobiorce na adres e-mail

okreslony w ust. 6 niniejszego paragrafu.

§7
Okres obowigzywania Umowy oraz moiliwos¢ jej wypowiedzenia

Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01 wrzeénia 2019 r. do dnia
31 sierpnia 2020r,

Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do wypowiedzenia niniejszej Umoewy

z zachowaniem trzymiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec mie iqczf; [
nastepujacego po miesigcu, w ktérym o$wiadczenie o wypowiedzeniu zostato z’ﬂéio}e ,-"'

drugiej Stronie.
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3. Jezeli Zleceniodawca nie odwota Inspektora Ochrony Danych wskazanego przez
Zleceniobiorce na mocy niniejszej Umowy najpOzniej ostatniego dnia obowigzywania
Umowy, ulega ona przeksztatceniu w Umowe na czas nieokreslony. Oswiadczenie
o odwotaniu Inspektora ochrony danych, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, moze
zosta¢ wyrazone w formie pisemnej, bad? w drodze wiadomosci e-mail. Umowa zawarta
na czas nieokreslony moze zosta¢ wypowiedziana, z zachowaniem terminu okreslonego
w ustepie 2.

§8

Kary umowne

Zleceniodawca uprawniony bedzie do dochodzenia od Zleceniobiorcy kary umownej
w wysokosci do 10% rocznej wartosci Wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Umowy,
za kazde udowodnione naruszenie obowigzkéw zwigzanych z wykonywaniem zadan
Inspektora. taczny wymiar kar umownych nie moze jednak przekroczy¢ kwoty 30% rocznej
wartosci Wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1 Umowy.

§9

Powierzenie danych do przetwarzania

1. Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zwigzku
z wykonaniem niniejszej Umowy i w celu jej wykonania.

2. Przetwarzanie dotyczy¢ bedzie danych osobowych oséb wykonujacych prace na rzecz
Zleceniodawcy (niezaleznie od podstawy prawnej $wiadczenia pracy), ktore s3

przetwarzane w zwigzku z niniejsza Umowa.

3. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wyfgcznie na udokumentowane polecenie

Zleceniodawcy oraz:

a) zapewnia, by osoby upowainione do przetwarzania danych osobowych zobowiazaly sig
do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi
zachowania tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie $rodki techniczne oraz organizacyjne, majace na celu
zapewnienia przetwarzanych bezpieczeristwa danych osobowych;

c) w miare mozliwoéci pomaga Zleceniodawcy, poprzez odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, wywigza¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okredlonych w art. 12-23 Rozporzadzenia;

d) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Zleceniodawcy wywigzac sie z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;

e) po zakoriczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, zaleinie od decyzji
Zleceniodawcy, usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, w tym réwniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych;



f) udostepnia Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbgdne do wykazania spetnienia
obowiazkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umotzliwia Zleceniodawcy (lub
upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji.

4. Jezeli powierzone dane osobowe sa przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach
i nonikach danych Zleceniobiorcy, te serwery i nosniki nie moga znajdowac sig¢ poza
obszarem Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

5. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do kaidorazowego i niezwlocznego informowania
Zleceniodawcy o przypadkach naruszenia przepisdw prawa dotyczacych ochrony
powierzonych danych osobowych, w tym w szczegolnosci przepisow RODO, zaistniatych
w okresie  obowigzywania  niniejszej Umowy.  Zleceniobiorca  wspotdziata
ze Zleceniodawca przy ustalaniu szczegétéw zwigzanych ze zgtoszonym Zleceniodawcy
naruszeniem, w szczegdlnosci przyczyn i skutkéw jego wystapienia oraz wdraza zalecane
przez Zleceniodawce $rodki, majace na celu ztagodzenie ewentualnych niekorzystnych
skutkow naruszenia danych osobowych oraz srodki naprawcze.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 33 Rozporzadzenia, Zleceniobiorca zgiasza je Zleceniodawcy bez zbgdnej zwioki.
Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych do Zleceniodawcy powinno nastgpi¢
w formie pisemnej lub elektronicznej i powinno obejmowac co najmniej:

a) charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarg motzliwosci kategorie
i przyblizona liczbe o0séb, ktérych dane osobowe dotycza, oraz kategorie i przyblizong
liczbe wpisdw, ktdrych dotyczy naruszenie;

b) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

¢) érodki zastosowane lub proponowane przez Zleceniobiorce w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach $rodki
w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

7. Na wypadek naruszenia przez Zleceniobiorcg zasad przetwarzania danych osobowych
(okreélonych w przepisach powszechnie obowiazujacego prawa, Rozporzadzenia oraz
niniejszej Umowy), skutkujacego zobowiazaniem Zleceniodawcy (w szczegélnosci na
mocy prawomocnego orzeczenia sadu, ugody s3dowe] badi porozumienia
mediacyjnego, lub tez decyzji/postanowienia) do wyptaty odszkodowania,
zados$céuczynienia, grzywny lub kary pienieznej lub tez w przypadku poniesienia przez
Zleceniodawce innej szkody, Zleceniobiorca zobowigzuje sig zrekompensowac
Zleceniodawcy doznang z tego tytutu szkode w petnej wysokosci, jezeli powstanie tego
obowigzku jest wynikiem zawinionego dziatania Zleceniobiorcy.

8. Zleceniobiorca zapewnia, ze dane osobowe nie bedg udostepniane osobom wykonujgcym
prace na jego rzecz, przed podpisaniem przez nich oswiadczeri lub uméw o zachowaniu

poufnoéci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunk /?
pracy lub umowy cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwiqzania’t‘ I;/u
wygasniecia.

9. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do monitorowania i stosowania przepiséw jr#waff
powszechnie dostepnych wskazowek i zalecert organu nadzorczego oraz urjijpych
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10.

11,

12.

13.

14.

organdéw doradczych, zajmujgcych sie ochrong danych osobowych, w zakresie
przetwarzania powierzonych mu danych, po uprzednim uzgodnieniu wptywu tych
regulacji na przetwarzanie danych z Zleceniodawca.

Zleceniodawca przez caly okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli
poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Zleceniobiorcy.
Kontrola moze zostaé przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji
polegajgcej na dopuszczeniu przedstawicieli Zleceniodawcy do wszystkich obszaréw
przetwarzania danych osobowych objetych niniejsza Umowa we wszystkich lokalizacjach
Zleceniobiorcy, w sposéb nieutrudniajacy nadmiernie jego biezgcej dziatalnodci, z co
najmniej 14-dniowym uprzedzeniem. Zleceniobiorca zobowigzany jest do
przedstawienia odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnied na pismie na
kazde wezwanie Zleceniodawcy w terminie do 30 dni od otrzymania wezwania

W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 10, wykaze jakiekolwiek
nieprawidtowosci Zleceniodawca ma prawo 23daé od Zleceniobiorcy niezwlocznego
wdrozenia zgodnych zprawem zalecern Zleceniodawcy wynikajacych z ustalen
pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane beda w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

Zleceniodawca wyraza zgode na podpowierzenie przez Zleceniobiorce powierzonych
danych osobowych podmiotom wspdtpracujagcym z nim (tzw. podpowierzenie).
Podpowierzajgc przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Zleceniobiorca jest
obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spefnienie przez ten podmiot
wszelkich wymogoéw w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmnie]
takim samym jak przewidziany w niniejszej Umowie, Zleceniobiorca przy podpowierzeniu
danych osobowych innym podmiotom zobowiaze te podmioty réwniez do przestrzegania
postanowien niniejszej umowy w zakresie obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych
osobowych, informacji i materiatéw przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych
wiedze powzigt w zwigzku z realizacja Umowy, a takie powstatych w wyniku jej
wykonania informacji i materiatéw w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej
formie. Informacje i materialy s3 objete tajemnicg i nie moga by¢ bez uprzedniej
pisemne] zgody Zleceniodawcy udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez
ujawnione w inny sposéb, chyba ze w dniu ich ujawnienia byly powszechnie znane albo
muszg byé ujawnione zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa,
orzeczeniem sadu lub organu panstwowego.

Zleceniobiorca zapewnia, ze osoby upowainione do przetwarzania danych osobowych
beda obowiazane zachowa¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich
zabezpieczenia. Obowigzek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu

przetwarzania danych z jakiejkolwiek podstawy.



§10
Postanowienia koricowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze Stron.

2. Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniodawcy:

a)
b)

3. Osoby upowaznione do kontaktu ze strony Zleceniobiorcy:

a) .
b}
cl i

4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

5. W przypadku sporu pozostajacego w zwigzku z niniejsza Umowa sadem wtasciwym dla
rozpatrzenia sprawy bedzie sad miejscowo wtasciwy wedtug siedziby Zleceniobiorcy.

6. Strony zgodnie oéwiadczaja, iz poza niniejsza Umowa i w zakresie objetym jej trescig nie
istnieja dokonane miedzy nimi jakiekolwiek dodatkowe waine pisemne lub ustne
ustalenia i porozumienia.

Zataczniki:

1. Upowaznienie,

2. Wozdr oswiadczenid.

S

(Zleceniodawca) (Zlecenig'biorde)
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zapytanie

1z2

OSSO o 2o 2d

Temat: zapytanie

Nadawca:

Data: 2020-09-15, 19:03
Adresat: undisclosed-recipients: ;

Dzien dobry,

Skladamy oficjalne zapytanie:

Na podstawie art. 61 Konstytucji RP z dnia 2 kwietnia 1997 r. oraz art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6
kwietnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej ( Dz. U. z 2018 poz. 1330) wnosimy o
udostgpnienie nast¢pujacej informacji:

1. Czy korzystaja Panstwo z podmiotu zewnetrznego w zakresie Inspektora Ochrony Danych
(IOD), a jezeli tak to prosz¢ podac:

W/ a) daty zawarcia i zakonczenia obowigzywania umowy,
2y vb) calkowitg warto$¢ brutto za okres jej obowigzywania oraz miesi¢czng
»a'f )
\/ c) sposob rozliczania i kwoty rozliczen w ramach umowy: miesigcznie, jednorazowa, stawka

godzinowa (brutto)

\/d) przedlozenia kopii zawartej umowy w formie elektroniczne;j (skan),

3 \,é) sposobu wyboru wykonawcy (na podstawie zapytania ofertowego, zapytania o ceng,

przetargu, z wolnej reki, inne)

'\/f) w jaki sposéb ( zapytanie ofertowe, przetarg itd.) zostanie wybrany wykonawca w roku 2020

E)

1 nastgpnych?
g) przedmiot i sposéb realizacji ustugi przez przedlozenie skanu umowy
h) imig i nazwisko osoby zgloszonej do UODO jako IOD i jej dane kontaktowe tam podane

1) czy w ramach umowy ocenia i opracowuje on wzory dokumentéw w Panstwa organizacji
pod katem zgodnosci z RODO

1) czy w ramach umowy przeprowadza szkolenia osobiste z jego udziatem? Jesli nie to kto
odpowiada za coroczne szkolenia pracownikéw pod katem RODO? W jaki sposob potwierdza si¢

. skutecznos¢ szkolen?

k) czy w ramach umowy sg przeprowadzane audyty?

1) W jaki sposob dokumentowane sg audyty?

o m) W jaki sposob IOD monitoruje przestrzeganie RODO ( art. 39 ust.1lit b)?

373 Jesli osoba pelnigca funkcje¢ IOD jest Panistwa pracownikiem lub wspélpracownikiem

tj. osobg fizyczng nie prowadzacy dzialalnosci gospodarczej prosz¢ o podanie:

a) imienia i nazwiska i danych kontaktowych tej osoby ze zgloszenia do UODO lub skanu tego



Zapytanie

zgloszenia

b) tacznego wynagrodzenia (koszt pracodawcy) tego pracownika za okres
01.06.2019-01.06.2020r wliczajagc w to wszystkie skladniki wynagrodzenia, w tym ewentualne
premie czy nagrody.

c) zakresu obowigzkow — przedlozenie skanu zakresu czynnosci lub skanu umowy cywilno-
prawnej

d) informacji czy osoba ta wykonuje tez inne obowigzki niz 10D, a jesli tak to jakie konkretnie
e) catkowitego wymiaru etatu pracy tej osoby oraz okreslenie jakg czgsci tego etat poswigea

na obowigzki 10D
f) umiejscowienia tej osoby w strukturze organizacyjnej i okreslenia podleglosci stuzbowej

2) wyjasnienia jak w praktyce zapewniono niezalezno$¢ I0D od Administratora Danych
Osobowych i brak konfliktu interesow w szczegdlnosei jesli 10D realizuje takze inne obowigzki

h) czy 10D ocenia i opracowuje on wzory dokumentéw w Panstwa organizacji pod katem
zgodnosci z RODO

1) czy 10D przeprowadza szkolenia osobiste z jego udziatem? Jesli nie to kto odpowiada za
coroczne szkolenia pracownikéw pod katem RODO? W jaki sposob potwierdza si¢ skutecznosé
szkolen?

) czy 10D przeprowadza audyty?
k) w jaki sposob dokumentowane sg audyty?
1) W jaki sposéb IOD monitoruje przestrzeganie RODO ( art. 39 ust.1lit b)?

3 Czy jedynym kryterium wyboru dla IOD i innych uslug bezpieczenstwa informacji
niezaleznie od formy $wiadczenia tych uslugi jest cena? Jesli tak to prosimy o wyjasnienie czy
w zwigzKku z tym oznacza to, Ze ochrona informacji ma niski priorytet w zarzgdzaniu Paiistwa
organizacjg? Jesli nie, to jakie inne kryteria Panstwo stosujecie i z jakg waga. Prosimy o
uszczegolowienie tej kwestii.

4. Czy 10D posiada wyksztalcenie prawnicze? Czy ma wiedz¢ na temat prawa, praktyk w
dziedzinie ochrony danych osobowych oraz dogl¢ehng znajomos¢ przepiséw RODO (art. 37 ust.
5 RODO)

- Kiedy i jaki sposéb planujecie Panstwo dokonaé¢ wyboru 10D?

6. Kto w Panstwa jednostce podjal decyzj¢ o wyznaczeniu IOD zgodnie z jego
kwalifikacjami lub co gorsza -braku.

Odpowiedzi w ustawowym terminie tj. do 14 dni prosz¢ kierowa¢ na adres poczty elektronicznej:
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