Zarzadzenie Nr 47/16
Waéjta Gminy Miedziana Géra
z dnia 30 czerwca 2016 roku

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Miedzianej Gorze.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminy (tj. Dz.U.
22016, poz. 446) zarzadza sie co nastepuje:
§1
Dokonuje si¢ nastgpujacych zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Miedzianej
Gorze zw. dalej “Regulaminem" nadanym Zarzadzeniem Nr 34/2015 z dnia 14 maja 2015 1:
1. W § 7 "Regulaminu":
1) ust. 3 otrzymuje brzmienie: "3. Referatem kieruje kierownik".
2) w ust. 5 wyrazy : "W przypadku uzasadnionych" zastepuje si¢ wyrazami" "W przypadku
uzasadnionym”,
2. W §10 ,Regulaminu™:

1) w ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie: "3) Usprawnienie pracy Urzedu w tym
organizowania stuzby przygotowawczej, obstugi prawnej oraz nadzér nad
doskonaleniem kadry",

2) wust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie: "6) organizowanie i koordynowanie zadan

dotyczacych wyboréw do parlamentu europej skiego, do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, wybor6w samorzadowych oraz
referendow",

3) pkt 12 otrzymuje brzmienie: "12) organizowanie i koordynowanie kontroli zarzadczej

w Urzedzie",
4) pkt 13 otrzymuje brzmienie: "13) wykonywanie zadah Petnomocnika Ochrony Informacji
Nigjawnych w Urzedzie",

5) dotychczasowe pkt-y: 12) — 15) otrzymuja numeracje nastepujaca po sobie tj. "14) — 17)."

3. W § 11 "Regulaminu™:
1) w ustepie 2 w pkt 8) stowo: "okreslonych" zastepuje si¢ stowem: "okresowych",
2) wust. 2 pkt 11 otrzymuje brzmienic : "11) sprawowanie kontroli zarzadczej w ramach
obowigzkow",
3) w ust. 2 pkt 12) otrzymuje brzmienie: "12)organizowanic audytu wewnetrznego na

podstawie ustawy o finansach publicznych",



4. W § 12 "Regulaminu": ust. 2 pkt 16 otrzymuje brzmienie:"16) sprawowanie kontroli

zarzgdcze) w ramach zadan referatu”,
5. W § 14 "Regulaminu";

1) wust. 1, po stowie "zastgpey" dopisuje sie stowo "wajta",

'2) ust. 4 otrzymuje brzmienie: "4. Zakresy czynnosci wszystkich pracownikéw zatwierdza

wajt, po zaopiniowaniu przez sekretarza",

3) ilekro¢ uzyte w § 14 stowa "zakres" przyjmujg brzmienie liczby mnogiej "zakresy".
6. W § 16 ust. 1, pkt 10 otrzymuje brzmienie: "10) Samodzielne stanowisko ds.  kultury

1 promocji (KP)"

7. W§18 "Regulaminu":

1) ust. 1 otrzymuje brzmienie : "1. obstuga kancelaryjno — biurowa Rady Gminy i Komisji,
W tym organizacyjne i merytoryczne przygotowywanie obrad sesji, posiedzen komisi,

narad i spotkan”,

2) ust. 4 otrzymuje brzmienie: "4. wspdldziatanie w przygotowywaniu 1 przeprowadzaniu
wyboréw do parlamentu europejskiego, Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej,
prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do organow gminy oraz referendéw",

3) ust. 5 otrzymuje brzmienie: "S. prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami organéw

jednostek pomocniczych gminy",
. 4) ust. 6 otrzymuje brzmienie: "6. przygotowywanie procedury wyboru tawnikow"
5) ust.13 otrzymuje brzmienie: "13. prowadzenie spraw osobowych pracownikéw Urzedu
i spraw zwigzanych z zatrudnianiem kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy",
6) ust. 19 otrzymuje brzmienie: "19. koordynowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem
Biuletynu Informacji Publicznej",
7) ust. 25 otrzymuje brzmienie: " prowadzenie spraw dotyczgcych przetwarzania danych
osobowych w Urzedzie",
8) w ust. 31, po stowach: "i cudzoziemcow", skregla si¢ stowa: "oraz rejestr wyborcow",
9) dopisuje sig pkt 36 o tresci: "36. sprawowanie opieki nad grobami 1 mogilami
wojennymi”,
8. W § 19 Regulaminu:
1) ust. 20 otrzymuje brzmienie:” 20 wydawanie zaswiadczen w zakresie podatkéw
lokalnych”,

2) ust.2] otrzymuje brzmienie:” 21 ewidencjonowanie wplywow z tytutu oplaty skarbowej,

9. W § 20 Regulaminu: Zakres dzialania Referatn Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej,

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Nieruchomogciami, otrzymuje nowe brzmienie:



1. w zakresie inwestycji:

a) przygotowywanie projektu planu inwestycji do budzetu Gminy,

b) rozliczanie finansowe zadan inwestycyjnych i sprawozdawczoé¢ inwestycyjna,

¢) wykonywanie nadzoru nad procesem inwestycyjnym zadan realizowanych przez
Gming,

d) opracowywanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizowanych inwestycji,

e) koordynowanie i przygotowywanie dokumentacji dotyczacej inwestycji wiasnych
Gminy,

f) przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargéw na inwestycje zgodnie

z ustawg Prawo zaméwien publicznych;

2. w zakresie zamowien publicznych:
a) opracowywanie, nadzor i aktualizacja planu przeprowadzania zaméwien publicznych,
b) kompleksowe przygotowywanie oraz prowadzenie postepowat o udzielanie
zamdwien publicznych,
¢) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zaméwien publicznych,

d) sporzgdzanie protokotdéw i sprawozdari z realizacji zaméwien publicznych;

3. w zakresie planowania przestrzennego:

a) dokonywanie ocen zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy,
przygotowywanie wynikow tej oceny Wojtowi oraz analiza wnioskéw dotyczacych
zasadnosci przystgpienia do sporzadzania lub zmiany planu zagospodarowania
przestrzennego, )

b) przeprowadzanie, w trybie ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, procedur
zwigzanych ze sporzadzaniem i zmiang studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego Gminy oraz miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego;

¢) prowadzenie rejestru planéw miejscowych;

d) prowadzenie spraw zwigzanych z tymezasowym zagospodarowaniem terenu oraz
prowadzenie rejestru wydanych w tych sprawach decyzji;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniami warunkéw zabudowy i
zagospodarowania terenu oraz prowadzenie rejestru wydanych w tych sprawach
decyzji;

f) prowadzenie spraw zwigzanych z lokalizacja inwestycji celu publicznego oraz

prowadzenie rejestru wydanych w tych spawach decyzji;
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g) przechowywanie plandéw zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie
wypisow i wyrysow, a takze zaswiadezen, o przeznaczeniu nieruchomosei w planie;
h) wydawanie zaswiadczen o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego z ustaleniami obowiazujacego miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;
i) opracowywanie koncepcji zagospodarowania terenéw w zakresic okreslonym przez
Wojta;

J) przygotowywanie wnioskéw o wylaczenie gruntéw komunalnych z produkeji rolnej
oraz wnioskéw o zmiang przeznaczenia gruntéw rolnych i lesnych na cele nie rolne i
nielesne;

k} wspoétdzialanie z organami nadzoru budowlanego i administracji architektoniczno-
budowlanej w zakresie ustawy Prawo budowlane,

1) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkow;

m) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow oraz spisu zabytkéw wpisanych do
rejestru;

n) opiniowanic projektow podziatéw geodezyjnych pod wzgledem zgodnogoi
z planem;

planistycznych;

4. w zakresie drogownictwa i komunikacji:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem projektéw planow rozwoju sieci
drég gminnych oraz planéw finansowania budowy, utrzymywania i ochrony drég
gminnych;

b) prowadzenie inwestycji drogowych;

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji na zajgcie pasa drogowego,
lokalizacji zjazdéw i wjazdéw oraz obiektéw niezwiazanych z gospodarka drogowa;

d) prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym utrzymaniem drég gminnych;

e) prowadzenie ewidencji drég gminnych;

f) wydawanie zezwoleni na zajecie terenow drog wewnetrznych na potrzeby
prowadzonych robdt zwigzanych z umieszczeniem infrastruktury technicznej —
przygotowywanic umow;

8) wspdlpraca z zarzadcami drég powiatowych, wojewddzkich i krajowych w zakresie
dotyczagcym utrzymania i modernizacji drég i chodnikéw na odcinkach

przebiegajgcych przez teren Gminy;



h) orzekanie o przywroceniu pasa drogowego drogi gminnej do stanu poprzedniego w
razie jego naruszenia

i) prowadzenie spraw zwigzanych z prawidlowym oznakowaniem drég oraz
wspolpraca w tym zakresie z organami Policji;

i) organizacja ruchu drogowego na drogach gminnych oraz prowadzenie spraw
dotyczacych porzadku i bezpieczefistwa na drogach;

k) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o publicznym transporcie zbiorowym
(m.in. ustalanie wykazu przystankow, zasad i optat za korzystania z przystankéw);

1) prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o transporcie drogowym (wydawanie
zezwolefi na wykonywanie przewozow na liniach komunikacyjnych na terenie
Gminy, uzgadnianie zezwolef Starosty na wykonywanie przewozow regularnych na
terenie powiatu, uzgadnianie rozkladéw jazdy przewoznikéw oraz wydawanie
zgody na korzystanie z przystankéw komunikacyjnych, wykonywanic analiz,
koordynacja rozktadow jazdy),

m) nadzor nad dzialalno$cia eksploatacyjng i remontows oéwietlenia ulic i placow;

5. w zakresie gospodarki komunalne;;

a) ksztattowanie polityki w zakresie infrastruktury technicznej zwigzanej z gospodarka
wodno-$ciekows;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z przylaczaniem nieruchomosci do sieci

¢) wodociggowej i kanalizacji sanitarnej

d) prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacja budynkéw Gminy, dostawg mediéw
do budynkéw, ich remontami, prowadzenie ksiazek obiektu budowlanego — z
wylaczeniem budynku Urzedu Gminy i budynkéw przekazanych w zarzad
Jjednostkom gminy,

e) zarzadzanie gminnymi zasobami mieszkaniowymi;

1) nadzér nad dziatalnoscig Zakladu Gospodarki Komunalnej;

6. w zakresie ochrony $rodowiska:
a) nadzor nad dzialalnoscig eksploatacyjng i remontowa kanalizacji deszczowej
i row6w melioracyjnych znajdujacych si¢ we wladaniu Gminy;
b) wydawanie warunkéw technicznych na odprowadzenie wod do gminnego systemu
kanalizacji deszczowej;
¢) opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji projektowych w zakresie odwodnienia dla

inwestycji realizowanych na terenie Gminy;



d) ksztaltowanic polityki w zakresie zaopatrzenia Gminy w energi¢ elektryczng, energie

cteping i inne Zrodia energotwéreze;

¢) opiniowanie projektow i koncepcji w zakresie oswietlenia i zaopatrzenia w encrgie

elekiryczng na terenach Gminy;

f) przygotowywanie opinii do projektéw prac geologicznych,;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska, a w szczeg6lnosci w zakresie

racjonalnego ksztattowania srodowiska i gospodarowania zasobami érodowiska

zgodnie z zasadg zréwnowazonego rozwoju, przeciwdziatania zanieczyszczeniom
oraz przywracania elementéw przyrodniczych do whasciwego stanu;

h) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania decyzji o srodowiskowych
uwérunkowaniach, prowadzenia postepowan w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko, ochrony przed halasem i ustanawianiem ograniczen co do
czasu ,funkcjonowania instalacji lub korzystania z urzadzen emitujacych hatas;

i) sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie
srodowiska w zakresie objgtym whasciwoscig wojta;

j) sporzadzanie raportow, informacji o $rodowisku i jego ochronie oraz gminnych
planow i programow w zakresie ochrony srodowiska w zakresie objetym
wlasciwoscig wojta;

-k} prowadzenie spraw dotyczgcych udostepniania informacji o $rodowisku i jego
ochronie,

1) podejmowanie dzialan na rzecz rozwoju edukacji ekologicznej spoleczenstwa,
propagowanie dziatan proekologicznych, wspélpraca za szkotami i organizacjami
spolecznymi;

m) wspétdziatanie z organami pafstwowymi w zakresie likwidacji nadzwyczajnych
zagrozen Srodowiska;

7. w zakresie ochrony przyrody:

a) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych wydawania zezwolen na

usunigeie drzew i krzewow oraz zniszezenia terendw zieleni, naliczanie kar i optat;

b) podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju edukagji ekologicznej spoleczenistwa,

propagowanie dzialan proekologicznych, wspétpraca za szkotami i organizacjami

spolecznymi;

¢) nadzor i realizacja okreslonych w ustawie o ochronie przyrody zakazéw dotyczagcych

ustanowionych form ochrony przyrody:

d) wspétpraca z kotami i obwodami fowieckimi dziatajacymi na terenie Gminy;



8. w zakresie rolnictwa i ochrony zwierzat:

a) wydawanie zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznawane)j za
agresywna;

b) prowadzenie spraw zwiazanych z zapewnianiem opieki bezdomnym zwierzgtom, ich
wylapywania oraz opracowywanie i realizacja ,,Programow opieki nad zwierzgtami
oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat na terenie Gminy”;

¢) podejmowanie dziatan na rzecz intensyfikacji i modernizacji produkcji rolnej;

d) wspodlpraca ze sluzba weterynaryjng w zakresie zwalczania zarazliwych chordb
zwierzat,

¢) wspéldziatanie ze stuzba kwarantanny i ochrony roslin w zakresie sygnalizacji
Poj awienia si¢ chwastow, chorob, szkodnikéw w uprawach i nasadzeniach;

f) wydawanie zezwolen na uprawe maku i konopi;

g) wydawanie uzgodnien w zakresie ochrony gruntéw rolnych i lesnych;

h) nadzér nad dziatalnodcig gminnej spétki wodnej;

i) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze spisem rolnym;

J) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborami do Izb Rolniczych;

9. w zakresie czystosci i porzadku oraz gospodarki odpadami:
- a) realizacja:zadan w zakresie usuwania, transportu oraz utylizacji padtych zwierzat na
terenie Gminy;

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach zezwolen na dziatalnosé
zwigzang z oproznianiem zbiornikow bezodptywowych 1 transportem nieczystosci
cieklych;

¢) prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodplywowych i przydomowych oczyszczalni
sciekow;

d) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbioru odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomogcei;

¢) nadzdr nad gospodarka odpadami komunalnymi w oparciu 0 warunki wynikajgce z
ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

f) nadzdr nad selektywng zbiérkg odpadéw w Gminie, tworzenie punktow
selektywnego zbierania odpadéw komunainych;

g) przygotowanie, weryfikacja i wprowadzanie do systemu informatycznego deklaracji

dotyczacych wymiaru oplaty za odbidr i zagospodarowanie odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomogci;

h} prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych optat za odbiér i



zagospodarowanie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomoséci oraz
wydawanie decyzji zmieniajgcych w tym zakresie;

i) prowadzenic kontroli pod katem wywigzywania si¢ z obowiazkéw wynikajacych
z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie oraz Regulaminu utrzymania
czystosci i porzadku w Gminie;

j) podejmowanie dziatan na rzecz rozwoju edukacji ekologicznej spoteczenistwa,
propagowanie dziatan proekologicznych, wspélpraca za szkotami i organizacjami

spolecznymi;

10. w zakresie gospodarki nieruchomosciami:
a) prowadzenie postepowania w zakresie gospodarowania  nieruchomosciami
gminnymi, a w szczegblnosei w  zakresic przygotowywania dokumentacji
dotyczacej zbycia nieruchomosci;
b) analiza i sprawozdawczo$¢ w zakresie gminnego zasobu nieruchomosci,
¢) sporzgdzanie planéw dochodéw i wydatkow z zakresn gospodarowania
nieruchomosciami na kazdy rok budzetowy;
d) prowadzenie ewidencji sprzedanych nieruchomosci;
i s e Bl PIOWadzeniepostepopai,w zakresie przekazywania nieruchomodci w uzytkowanie
o Wieczyste, dzierzawg, uzytkowanie, trwaty zarzad lub uzyczenie;

D)--organizowanie przetargdéw na zbycie nieruchomosci komunalnych, przygotowywanie
dokumentacji do sporzadzenia aktu notarialnego;

g) nabywanie nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Gminy;

h) przygotowywanie rocznych informacji o stanie mienia komunalnego;

i) prowadzenie spraw zwigzanych z oplatami rocznymi za uzytkowanie wieczyste,
trwaly zarzad oraz uzytkowanie gruntéw gminnych,

J) ustalanie oplat adiacenckich z tytutu podziatu nieruchomosci i budowy
urzadzen infrastruktury technicznej;

k) regulacja stanéw prawnych nieruchomosci, w tym skiadanie wnioskow do Sadu
o dokonywanie zmian w ksiegach wieczystych z tytutu obrotu nieruchomosciami
gminnymi;

I) wykonywanie prawa pierwokupu;

m) prowadzenie procedury scalania i podziatu nieruchomosci z urzedu;

n) wspdtpraca ze Starostwem Powiatowym w zakresie prowadzenia spraw dotyczacych
wywlaszczania nieruchomosdci na cele publiczne zwigzane z realizacjs zadan

wlasnych Gminy.



10.

0} prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem odszkodowania za grunty przejete do
mienia komunalnego na mocy decyzji zatwierdzajacych projekt podziatu
nieruchomosci;

p) prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczania nieruchomodci;

q) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang granic Gminy, laczenia i podziatu
solectwa, a takZze zmiang jego granic;

1) prowadzenie postgpowan administracyjnych dotyczacych opiniowania i
zatwierdzania podziatdéw geodezyjnych nieruchomosei;

s) prowadzenie spraw zwiagzanych z ustalaniem nazw ulic i obiektéw fizjograficznych,
numeracji porzagdkowej nieruchomosci oraz nazw miejscowosci;

t) prowadzenic operatow z numeracjg porzadkows nieruchomosci."

§ 22 "Regulaminu": Zakres dzialania Urz¢du Stanu Cywilnego obejmuje zadania

zlecone z zakresu administracji rzadowej okreslonej w Prawie o aktach stanu cywilnego,

Ustawie o Ratyfikacji Konkordatu, Kodeksie rodzinnym i opiekuiczym, w Umowach

i Konwencjach migdzynarodowych otrzymuje nowe brzmienie tj:

1)

rejestracja w systemie rejestrow panstwowych aktéw urodzen, matzenstw i zgondw oraz

- waew. JI0Yych zdarzen majgcych wplyw.na.gtan cywilny. oséb, . ...

2)

3)

4

3)

wydawanie zaswiadczen stwierdzajgcych brak okolicznogci wylaczajacych zawarcie
maizenstwa w formie wyznaniowej ze skutkami cywilnymi, zadwiadczen stwierdzajacych
zdolno$¢ prawng do zawarcia matzenstwa przez obywateli polskich za granica oraz
zezwolenia na zawarcie malzenstwa przed uplywem terminu oczekiwania,

dokonywanie czynnosci materialno — technicznych w sprawach dotyczacych

sprostowan ,oczywistych btedow pisarskich i uzupelnianie brakujgcych danych w aktach
stanu cywilnego,

dokonywanie czynnosci materialno — technicznych z zakresu wpisywania i odtwarzania
aktow stanu cywilnego sporzadzonych za granica,

przyjmowanie o$wiadczen i dokonywanie wzmianek w aktach stanu cywilnego o uznaniu

ojcostwa, o powrocie do nazwiska 0sob po rozwodzie, o zmianie imion dziecka,

6) dokonywanie przypiséw w aktach stanu cywilnego,

7) wydawanie odpiséw skréconych i zupetnych z aktéw stanu cywilnego oraz zagwiadczen,

8) aktualizacja danych w PESEL, wymeldowanie 0s6b po rejestracji aktu zgonu, nadawanie

numeréw PESEL dla 0séb urodzonych na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, zmiana
numeru PESEL,

9) wydawanie decyzji administracyjnych w oparciu o Ustawe o zmianie imienia i nazwiska



1 wprowadzenie tych zmian za posrednictwem systemu teleinformatycznego do systemu
rejestrow panstwowych, -

10) wykonywanie obowigzkow dotyczacych przechowywania i przekazywania do Archiwum
Panstwowego ksigg stanu cywilnego,

11) przygotowywanie dokumentacji i organizowanie uroczystosci zwigzanych z nadaniem
medali "Za diugoletnie Pozycie Matzenskie",

12) wspétpraca z polskimi placowkami dyplomatycznymi za granicg oraz zagranicznymi
urzedami w zakresie miedzynarodowej wymiany informacji i dokumentéw dotyczacych
stanu cywilnego obywateli polskich oraz cudzoziemcow,

13) wspotpraca z taza PESEL, organami ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych w zakresie
przekazywanié informacji o zaistniatych zmianach stanu cywilnego oraz innych zmianach |
w aktach stanu cywilnego (migracja zlecen),

14) przyjmowanie ustnych oswiadczen ostatniej woli spadkodawcy,

15) prowadzenie archiwum Urzg¢du zgodnie z wymogami Ustawy ¢ narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach oraz przepiséw wykonawczych,

16) wykonywanie innych nie ujetych a wynikajgcych z obowigzujgcych w tym zakresie
przepiséw prawnych,

SRR Jm,...pﬁglcl)ggosp@darowanle S'rodkamibudZetOWymlWr'dmaﬁllzadanUSC v gda

11. W:§ 25"Regulaminu pkt 13 otrzymuje brzmienie : "13. koordynowanie dzialan Gminy,

+ - Zespotu Reagowania Kryzysowego i prowadzenie dokumentacji dot. Zdarzen kryzysowych."

12. W § 26 "Regulaminu":
1) w ust. 3, po stowach: "ds. kultury", skresla sie stowo "sportu”,
2) ust. 9 otrzymuje brzmienie: "9. redagowanie wystapien Wojta Gminy (przemdwien, listow
gratulacyjnych),

3) dotychczasowe ust. "9-10" otrzymujg kolejng numeracje po sobie " 9, 10, 11"

13. Tytul §-u 27 otrzymuje brzmienie: "Zakres dzialania Samodzielnego Stanowiska do spraw

Kultury i Promocji."

14. W § 22 "Regulaminu":
1) w ust. 4,po stowach: "instytucji Kultury" skresla si¢ stowa: "klubéw sportowych",
2) wust. 5, w pkt 1), po sfowach "o charakterze promocyjnym", skre$la sie stowa: "w tym

sportowych",



3) w ust. 5, pkt 4) otrzymuje brzmienie: "4) sporzadzanie danych do strony internetowej
Urzedu, w zakresie prowadzonych spraw,

4) w ust. 5, dopisuje si¢ pkt 6) o tresci: "6) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem
gminnych nagréd i wyrdznien",

6) . w ust. 5 dotychczasowe pkt 6) i 7) otrzymuja numeracj¢ nastgpujaca po sobie tj: "7), 8)",

15. W § 30 "Regulaminu":
1) wust. 1 w pkt 2), stowa : "z upowaznieniem wojta", zastgpuje si¢ stowami: "z upowaznienia
wojta”,

2) Tresc ustepu drugiego otrzymuje oznaczenie: "2."

16. W § 40 ust. 1 otrzymuje brzmienie: " Wéjt przyjmuje interesantdw w sprawach skarg i

whnioskdw w poniedzialek w godzinach od 09:00 do 15:30."

§ 2.
W zalgezniku do Regulaminu Organizacyjnego pn. Schemat organizacyjny Urzgdu Gminy
w Miedzianej Gorze, dokonuje si¢ nastgpujgcych zmian:.
1. W Referacie Inwestycji, Gospodarki Przestrzennej, Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Nieruchomos$ciami:
1) zwicksza si¢ wymiar pracy o Y% etatu na stanowisku ds. ochrony $rodowiska,
2) zwicksza sie wymiar czasu pracy o Y2 etatu na stanowisku d/s planowania
przestrzennego.
2. W Referacie Finansowym i Ksiggowosci Podatkowej wprowadza sig¢ jeden pelny etat tj.
stanowisko ds. ksiggowosci.
3. W zakresie ,,samodzielnych stanowisk™:
1. Dokonuje sie podziatu na dwa odr¢bne stanowiska:
1) stanowisko ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego — ' etatu
2) pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — 2 etatu

2. W tytule : ,,Stanowisko ds. kultury sportu i promoc;ji skresla si¢ stowo: ,,sportu”.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Kierownikom Referatéw i pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Zdzistaw Wrzatka
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