Nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze

Wojt Gminy Miedziana Géra, ul. Urzednicza 18, telefon (41) 303-16-26 oglasza nabér na
wolne stanowisko urzednicze — inspektor ds. o$wiaty - pelny etat.
Termin skiadania ofert do 20 lipca 2017 roku.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1/ posiadanie obywatelstwa polskiego lub spelnienie wymagan okreslonych w art. 11 ust, 2

i3 ustawy o pracownikach samorzagdowych, -

2/ brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

3/ posiadanie petni praw publicznych i pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

4/ nieposzlakowana opinia, '

5/ wyksztalcenie wyzsze,

6/ znajomosé i umiejetno$é stosowania przepiséw z zakresu; ustawy o systemie oswiaty,

ustawy o systemie informacji oswiatowej, Karty Nauczyciela, Kodeksu postepowania

administracyjnego, Kodeksu cywilnego, ustawy o samorzadzie gminnym i pracownikach

samorzadowych. '

Wymagania dodatkowe:

1/ preferowanie wyksztatcenie o specjalnoéci administracyjnej lub pokrewne;j,

2/ doswiadczenie w pracy w administracji,

3/ umiejetnosé pracy w zespole,

4/ komunikatywno$é, kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, samodzielno$¢, terminowosé,
5/ obstuga komputera,

6/ umiejetnosé interpretacji aktow prawnych,

7/ umiejetnosé pracy pod presja czasu.

Zakres podstawowych zadan na stanowisku:

1. Obowigzki wynikajace z ustawy o o$wiacie, w szczegdlnosci:
a/ organizowanie konkurséw na stanowisko dyrektorow szkol,
b/ refundacja kosztéw przyznawanych za ksztalcenie milodocianych,
¢/ przygotowywanie dokumentacji dot. przyznawania stypendiéw dla uczniéw szkét
podstawowych i gimnazjalnych,
d/ prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym oraz doskonaleniem
zawodowym nauczycieli szkét,
e/ analizowanie i opiniowanie projektéw organizacyjnych szkot i przedszkoli.
2. Wspétdziatanie z dyrektorami placéwek oswiatowych w realizacji biezacych zadan.
3. Wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie udzielonej pomocy materialnej uczniom.
4. Wspétpraca z Rada Senioréw dzialajgcg na terenie Gminy.
5. Wspélpraca z Gminna Rada Dziatalnosci Pozytku Publicznego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1/ usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy
2/ praca przy komputerze,



3/ wysitek umystowy,
4/ stanowisko wymagajace mobilnodci i gotowosci do wyjazdéw stuzbowych,

W miesigcu czerweu 2017 roku nie zatrudniano oséb niepelnosprawnych
Wymagane dokumenty:

1AEY,

2/ list motywacyjny, :

3/ kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie i kwalifikacje,

4/ kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia o odbytym stazu,

5/ o$wiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie nie byla skazana prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa Sciganie z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwa skarbowe,

6/ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania o naborze,
danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 roku » P02.992 ) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z2016., poz. 902)

7/ o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

8/ oswiadczenie o stanie zdrowia,

9/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Jesli kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem

i nazwiskiem kandydata w siedzibie urzedu lub poczta na adres: Urzad Gminy

W Miedzianej Gérze, ul. Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Géra z dopiskiem ,, nabér na
stanowisko inspektora ds. o§wiaty.” w terminie do dnia 20 lipca 2017 roku

Nadestanych aplikacji nie zwracamy. Aplikacje, ktére wptyna do urzgdu powyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen urzedu.

Miedziana Géra, 10 lipiec 2017 roku.




