Ogloszenie 0 naborze na wolne stanowisko urzednicze - glowny ksiegowy,
w Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Miedzianej Gorze.

Kierownik Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Miedzianej Gorze, zgodnie z art. 11-

13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U z 2016 roku, poz.
902, z p6zn. zm.), oglasza nabor na wolne Kierownicze stanowisko urzednicze - gtowny ksiggowy.

1. Adres jednostki: Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji Miedziana Goéra, Kostomtoty Drugie
ul. Stadionowa 3, 26-085 Miedziana Gora

2. Okreslenie stanowiska: gtowny ksiegowy

3. Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu

4. Wymagania niezbe¢dne zwigzane ze stanowiskiem (zgodnie z art. 54, ust. 2 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 roku, poz. 2077):
1) posiada obywatelstwo polskie lub spelnia wymagania okre$lone w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
0 pracownikach samorzadowych,

2) ma petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

3) nie byl prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoSci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentdéw lub za przestgpstwo skarbowe,

4) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego,

5) spehia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyt $rednia, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co najmniej

6- letnig praktyke w ksiggowosci,

c) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksiagg
rachunkowych, albo $§wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

5. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

7.

biegta znajomos$¢ programoéw komputerowych stuzacych do obstugi biurowej (pakietu MS
Office, Srodowiska Windows, Internet), znajomos¢ obstugi programu ,,Platnik” preferowana
znajomo$¢ autorskiego programu finansowo-ksiggowego Firmy FORTES,

znajomo$¢ zasad prowadzenia ksiggowos$ci budzetowej w jednostce samorzgdowej, znajomos¢
przepisow z zakresu rachunkowosci budzetowej,

znajomos¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych, prawa podatkowego, o podatku od
towarow i ustug,

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,

umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos$¢ i rzetelnos$¢, dobra organizacja czasu pracy, gotowos¢
do statego podnoszenia kwalifikacji,

znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o pracownikach samorzadowych,

. Zakres zadan:

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke srodkami budzetowymi 1 pozabudzetowymi,
odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo - budzetowej oraz zasad prawidtowe;j
1 oszczednej gospodarki budzetowe;,

odpowiedzialno$¢ za caloksztatt prac zwigzanych z dzialalnoscig finansowo - ksiggowa oraz

kadrowo - ptacows jednostki,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji finansowych z planem finansowym,
sporzadzanie sprawozdan finansowych jednostki,
Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku



1/ usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody bez windy

2/ praca na komputerze, obstuga urzadzen biurowych

3/ wysitek umystowy

4/ stanowisko wymagajace dyspozycyjnosci i mobilnosci

8. Wymagane dokumenty:

1/ list motywacyjny,

2/ CV,

3/ kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje,

4/ kserokopie §wiadectw pracy,

5/ oswiadczenie, ze osoba ubiegajgca sie¢ o zatrudnienie nie byla skazana prawomocnym

wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwa $ciganie z oskarzenia publicznego lub umyslne

przestepstwa skarbowe,

6/ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania o naborze,
danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U z 2016 roku, poz. 992 z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U z 2016 roku, poz. 902 z p6zn. zm.)

7/ o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

8/ o$wiadczenie 0 stanie zdrowia,

9/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Jesli kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych, jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami Kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

9. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

KANDYDACI ZOBOWIAZANI SA DO:

1) Ztozenia dokumentow wymienionych w punkcie 7, w zamknigtej kopercie A4, na ktorej
nalezy Umiesci¢ imi¢ 1 nazwisko kandydata oraz tytul postepowania ,,Nabor na stanowisko
gtownego ksiegowego w Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Miedzianej Gorze”, na
kopercie nie nalezy umieszcza¢ zadnych innych informac;ji.

2) Ztozenia dokumentow w terminie do dnia 11.05.2018 r., do godz. 14.00 w Centrum Sportu,
Turystyki i Rekreacji w Miedzianej Gorze, 26-085 Miedziana Gora, ul. Stadionowa 3,

w przypadku nadsytania dokumentéw poczta liczy si¢ data wpltywu dokumentéw do Centrum
Sportu, Turystyki i Rekreacji w Miedzianej Gorze.
Dokumenty, ktore wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.
3) Nie ma mozliwosci przekazywania dokumentéw droga elektroniczna.
10. Informacje dodatkowe:

1) Kandydaci spetniajacy wymogi formalne zobowigzani sa do poddania si¢ rozmowie
kwalifikacyjnej.

2) O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spelniajacy
wymagania formalne zostang powiadomieni indywidualnie - telefonicznie.

3) informacja o wyborze kandydata na stanowisko gtownego ksiegowego w Centrum Sportu,
Turystyki i Rekreacji Miedziana Goéra zostanie umieszczona na stronie internetowej:
http://www.miedzianagora.eobip.pl/bip_miedzianagora oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy
Miedziana Goéra

11. W miesigcu kwietniu 2018 roku nie zatrudniano osob niepelnosprawnych.

Kierownik Centrum Sportu,
Turystyki i Rekreacji Miedziana Gora
Adam Gtogowski


http://www.miedzianagora.eobip.pl/bip_miedzianagora

