Zarzadzenie Nr 79/2018
Wéjta Gminy Miedziana Gora
z dnia 03 wrzesnia 2018 roku

W sprawie upowaznienia i powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art. 268 a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania
administracyjnego ( t. j. Dz, U z 2017 roku., poz. 1257 ze zm. ) w zwigzku z art. 33 ust. 4,
art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U z 2018
roku, poz. 994 ze Zm.) oraz art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych ( t. j. Dz. U z 2018 roku, poz. 1260 ) zarzgdzam, co
nastepuje:

§ 1. Powierzam Panu Radostawowi Orzelskiemu Sekretarzowi Gminy Miedziana Géra

prowadzenie spraw w zakresie:

1) prowadzenia spraw zwigzanych z biezaca praca i funkcjonowaniem Urzgdu Gminy,

2) wykonywanie uprawniefi zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
Urzgdu Gminy, w tym wydawania polecen shuzbowych, udzielania urlopéw
wypoczynkowych i kierowania na wyjazdy stuzbowe,

3) sprawowania ogblnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez
pracownikéw Urzedu czynnosei kancelaryjnych,

4) stwierdzanie wiasnorgeznosei podpiséw i potwierdzania zgodnosci z oryginalem
dokument6éw,

5) wykonywania innych zadan i obowigzkéw natozonych przepisami za wyjatkiem
nalezgcych do wylacznej kompetencji Woita.

§ 2. Upowazniam Pana Radostawa Orzelskiego ~ Sekretarza Gminy Miedziana Goéra do
wydawania i podpisywania w imieniu Wéjta Gminy decyzji, postanowien i zaswiadczen w
indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczngj, a takze do podpisywania pism
I innych dokumentéw objgtych zakresem dziatania Urzedu lub wynikajacych z realizacji
decyzji organéw gminy. -

§ 3. W razie nieobecnosci Wéjta Gminy Miedziana Géra upowazniam Pana Radostawa
Orzelskiego — Sekretarza Gminy Miedziana Géra do:

1) kierowania biezaca pracg Urzedu Gminy,

2) podpisywania dyspozycji pienieznych w obrocie gotowkowym i bezgotdwkowym
oraz zatwierdzania dowodéw ksiegowych,

3) do skladania o$wiadczeni woli i podpisywania dokumentéw w imieniu Gminy
Miedziana Géra dotyczacych programéw i projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz projektéw i programoéw finansowanych ze
srodkéw  krajowych , w tym realizowanych ze $&rodkow wlasnych
1 wspétfinansowanych,



4) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i1 wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu

1 jednostek organizacyjnych Gminy,

5) do prowadzenia wszelkich pozostalych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy,

6) zarzadzef w tym dotyczacych zmian w budzecie gminy,

7} do skladania o$wiadczer, woli w imieniu Gminy Miedziana Géra w zakresic zwyklego

zarzadu mieniem komunalnym oraz zawieranie umow cywilnoprawnych,
8) sprawozdan w zakresie gospodarki finansowe;.

§ 4. Upowaznienie udzielam ng czas nieokreslony. Upowaznienie wygasa z chwilg jego

cofnigeia lub rozwigzania stosunky pracy na stanowisku Sekretarza Gminy.
§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy,

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,




