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> Nabér na wolne stanowisko urzednicze

Wéjt Gminy Miedziana Géra, ul. Urzednicza 18, telefon 41 303-16-26 oglasza nabor na
wolne stanowisko urzgdnicze — podinspektora ds. obslugi w Punkcie Obslugi Interesanta.
Termin sktadania ofert do 16 pazdziernika 2020 roku.

Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

1/ posiadanie obywatelstwa polskiego lub spetnianie wymagan okreslonych w art. 11 ust.2 i 3
ustawy o pracownikach samorzadowych,

2/ brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

3/ posiadanie petni praw publicznych i petnej zdolnoé¢ do czynnosci prawnych,

4/ nieposzlakowana opinia,

5/ wyksztatcenie wyzsze,

6/ znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Miedzianej Gérze.

7/ znajomos¢ instrukcji kancelaryjne;j,

Wymagania dodatkowe:

1/ obstuga komputera ( MS Office - Word , EXCEL,)
2/ kreatywnos¢, komunikatywno$é, terminowosé,

3/ wysoka kultura osobista

4/ umiejetnosé pracy w zespole,

Zakres podstawowych zadan na stanowisku:

1/ udzielanie klientom informacji z zakresu dziatania Urze¢du Gminy, jednostek
organizacyjnych gminy,

2/ udzielanie informacji o sposobie zatatwiania spraw w Urzedzie, wymaganych dokumentach
oraz oplatach,

3/ wydawanie niezbednych drukéw, wnioskow i formularzy oraz udzielanie pomocy przy ich
wypeinianiu, a w razie potrzeby kierowanie do odpowiednich referatéw i urzednikow,

4/ przyjmowanie wnioskéw i podan wraz z wymaganymi zatacznikami i stosowna oplata
skarbowa,

5/ przyjmowanie korespondenciji oraz przesytek,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1/ usytuowanie stanowiska pracy: budynek pigtrowy, schody, bez windy
2/ praca przy komputerze,
3/ wysitek umystowy,

W miesigcu wrzesniu 2020 roku wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W jednostce, W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych nie wynosi co najmniej 6 %.



Wymagane dokumenty:

1/ list motywacyjny, CV,

2/ kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,

3/ kserokopie $wiadectw pracy, zaswiadczenia o odbytym stazu,

4/ Podpisane przez kandydata o$wiadczenia, o:
a) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych wraz z wynikajaca z art. 233 k.k.
klauzula,
b) posiadaniu obywatelstwa polskiego wraz z wynikajaca z art. 233 k.k. klauzula,
¢) korzystaniu z pelni praw publicznych wraz z wynikajacg z art. 233 k.k. klauzula,
d) ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwa sciggane z
oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe wraz z wynikajaca z art. 233
k.k. klauzulg.
e) wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych RODO) —
wzor w zalaczeniu,

5/ o$wiadczenie o stanie zdrowia,

6/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie — wzér w zataczeniu.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, jest zobowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢é w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem
i nazwiskiem kandydata w siedzibie urz¢du lub poczta na adres: Urzad Gminy w Miedzianej
Gorze, ul. Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Géra z dopiskiem ,, nabér na stanowisko
podinspektora ds. obslugi w Punkcie Obslugi Interesanta ” w terminie do 16
paidziernika 2020 roku do godz. 13®. Dla ofert wystanych poczta decyduje data wptywu
do urzedu.

Oferty, ktére wplyng do Urzedu Gminy po terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze nie
beda rozpatrywane. Nadestane aplikacje nie bedg zwracamy.
Osoby, ktérych oferty zostana odrzucone, nie bedg powiadamiane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.miedziana-gora.eobip.pl oraz na tablicy ogloszeri urzedu.
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Miedziana Géra, 02 pazdziernik 2020 roku /
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