GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
w Miedzianej Gorze
ul. Urzednicza 8, 26-085 Miedziana Géra

NP ZARZADZENIE Nr 3/2021
N ' Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Miedzianej Gérze
z dnia 15 kwietnia 2021 roku

W sprawie powolania komisji do przeprowadzenia kontroli zbioréw bibliotecznych
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Miedzianej Gorze

Na podstawie §32 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U, Nr
205 poz. 1283) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Powotuje si¢ komisje kontroli zbioréw bibliotecznych w celu przeprowadzenia skontrum w

Filii Gminnej Biblioteki Publicznej w Miedzianej G6rze w Bobrzy

2. Sklad komisji skontrowe;j:

Przewodniczgca: Dorota Kundera
Czlonkowie: Iwona Reczynska
Agnieszka Opala

§2

1. Komisja kontroli zbioréw bibliotecznych przeprowadzi skontrum od dnia 20 kwietnia 2021
r.. Przewidywany czas trwania skontrum: do 30 kwietnia 2021 r..

2. Komisja przeprowadzi kontrolg zbioréw bibliotecznych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami w tym zakresie oraz Regulaminem dziatania komisji stanowiacy Zatacznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Protokét z przeprowadzonego skontrum zostanie sporzadzony do dnia 30 maja 2021 .
§3

W czasie trwania kontroli zbiorow bibliotecznych biblioteka jest zamknieta dla Czytelnika.
§4

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na Tablicy Ogloszeri Gminnej Biblioteki Publicznej

w Miedzianej Goérze oraz Filii w Bobrzy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

.DYREKTO
Gminnej Bi'bliulekli Publfc{zncj

L Mi“:d@a ibrze
Agniesfka Opala



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2021 z dnia 15.04.2021 r.

GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA Dyrektora Gminnej Biblioteki Publiczne]
w Miedziane] Gérze e AR
ul. Urzednicza 8, 26-085 Miedziana Géra w Miedzianej Gérze

NIP 9591767429 REGON 260004887
tel. 041/303 12 25

REGULAMIN

dzialania komisji kontroli zbiorow bibliotecznych

Gminnej Biblioteki Publicznej w Miedzianej Gérze

§1

Zadaniem komisji kontroli zbioréw bibliotecznych, zwanych dalej ,.komisjg” jest ujecie
wplywoéw i ubytkéw w sposéb umozliwiajacy identyfikacje tych materiatéw oraz na ujeciu
ilosciowym i1 warto§ciowym ich stanu i zachodzgcych w nim zmian.

§2

1. Kontrolg zbioréw bibliotecznych , zwang dalej ,,Skontrum™, przeprowadza komisja
kazdorazowo powotana przez Dyrektora Biblioteki.

2. Zarzadzenie Dyrektora Biblioteki okresla sktad komisji, przewidywany czas kontroli oraz
sposob funkcjonowania Biblioteki w czasie prac skontrum.

§3

Skontrum zbioréw bibliotecznych ma na celu :

1/ poréwnanie stanu faktycznego zbioréw z zapisami w ksiggach inwentarzowych, danymi w
bazach komputerowych i/lub protokotami ubytkéw;

2/ stwierdzenie i wyjasnienie réznic miedzy stanem faktycznym a zapisami ewidencyjnymi

3/ ustalenie brakow wzglednych i bezwzglednych;

§4

Skontrum zbior6w bibliotecznych przeprowadza sie:

1/ co najmniej raz na pig¢ lat — dla tej czgsci zbiordéw, do ktérych uzytkownicy maja wolny
dostep;
2/ w sytuacjach wyjatkowych: kradziez, zalanie zbioréw, zmiana na stanowisku bibliotekarza
odpowiedzialnego za zbiory, likwidacja biblioteki itp.
3/ na polecenie Dyrektora Biblioteki



1.

§5

Podstawa przeprowadzenia skontrum sa:

1/ zapisy w ksiegach inwentarzowych;

2/ komputerowa baza i kartoteka egzemplarzy wypozyczonych przez czytelnikow;
3/ egzemplarze znajdujace sie na polkach;

4/ katalogi biblioteczne;

5/ dokumentacja zbioréw wykreslonych z ewidencji

2

Komisja przeprowadza skontrum przy uzyciu arkuszy kontrolnych, na ktére wprowadza
(ustalone wezesniej) znaki egzemplarzy: bedacych na pétkach, wypozyczonych,
wykreslonych z inwentarzy (ewidencji zbioréw), oddanych do oprawy itp.

Podliczone arkusze kontrolne stanowig zatacznik do koficowego protokotu skontrum.

§6

Komisja uznaje za braki egzemplarze, ktorych nie odnaleziono w czasie skontrum, nie
stwierdzono dowodéw ich wykreslenia z ewidencji badz wypozyczenia.

Zbiory biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum uznaje si¢ za braki wzgledne.

Z przeprowadzonego skontrum Komisja sporzadza w dwéch egzemplarzach protokét
kontroli zbioréw bibliotecznych, wykaz barakéw wzglednych i bezwzglednych.
Protokot (koricowy) powinien zawiera¢ wnioski i zalecenia Komisji w sprawie
nieodnalezionych zbioréw bibliotecznych wraz z uzasadnieniem i okregleniem ich
wartosci.

Do protokotu Komisja dotgcza wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych z podaniem
ceny inwentarzowej oraz podsumowane arkusze kontrolne skontrum.

§7

Komisja przedstawia protokét skontrum wraz z zatgeznikami Dyrektorowi Biblioteki,
ktéry dokonuje oceny przeprowadzonego skontrum.

Protokot skontrum akceptuje Dyrektor Biblioteki i podejmuje decyzje w sprawie
wnioskow Komisji oraz stwierdzonych brakéw wzglednych i bezwzglednych.
Stwierdzone przez Komisje¢ braki wzgledne nalezy szukaé przez okres okreslony w
protokole koficowym skontrum, a po uplywie tego terminu sporzadzié dokumentacje
godna z wnioskami wpisanymi w protokot koricowy Komisji, ktéry podlega akceptacji
Dyrektora.

Zatwierdzenie przez Dyrektora Biblioteki protokotu brakéw bezwzglednych, stanowi
podstawe wpisu do rejestru ubytkow i wykreslenia z ewidencji zbiorow.

W przypadku odnalezienia zbioréw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowaé je
Jako nowe nabytki i wprowadzi¢ do ewidencji zbiorow.

: D_‘}.’ REKTOR
Gminnej Bibliotekj Publicznej

W MiedZzla Goérze

Agn ula



