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KARTA USŁUG NR:  

 
URZĄD STANU CYWILNEGO (USC) 

Zmiana ___ 

Nazwa usługi: 
WYDAWANIE DOWODÓW OSOBISTYCH W PRZYPADKU ZMIANY DAN YCH     
OSOBOWO-ADRESOWYCH, ZNISZCZENIA, UTRATY LUB UPŁYWU TERMINU 
WAŻNOŚCI (PO 10 LATACH) 

Podstawa prawna: 
1. Ustawa o ewidencji ludności i dowodach osobistych z dnia 10 kwietnia 1974 r. /Dz.U. z 2006 r. nr 139,            

poz. 993 z późn. zm./. 
2. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu 

postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich unieważniania, wymiany, zwrotu lub utraty 
/Dz.U. nr 47, poz.384/. 

3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie 
zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia 
ewidencji ludności i ewidencji wydanych i unieważnionych dowodów osobistych /Dz.U.nr 257, poz. 1743/. 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego /Dz.U. z 2000 r. nr 98,       
poz. 1071 z późn. zm./. 

Wymagane dokumenty: 
      wypełniony wniosek o wydanie dowodu osobistego, do pobrania w Urzędzie Gminy pokój nr 6 
      2 fotografie /aktualne, wyraźne o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiające osobę bez nakrycia głowy                       

i okularów z ciemnymi szkłami w taki sposób, aby ukazywały głowę w pozycji lewej półprofilu i  z widocznym 
lewym uchem, z zachowaniem równomiernego oświetlenia twarzy/, 
odpis skrócony aktu urodzenia  /w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński i urodzone są 
poza terenem gminy Miedziana Góra/, 
odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku /w przypadku osób, które 
zawarły związek małżeński poza terenem gminy Miedziana Góra/, 
posiadany dowód osobisty do wglądu. 

Opłaty: 
Bezpłatnie 
Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
30 dni. 
Odpowiedzialno ść za załatwienie sprawy: Anna Karczewska 
Nazwa Wydziału/Stanowiska: Urząd Stanu Cywilnego, ul. Urzędnicza 18 
Nr pokoju: 6 
Nr telefonu:  (041) 303-16-26 wew. 45, faks: (041) 303-16-05   
Godziny pracy: poniedziałek – 900  - 1700, wtorek – piątek – 730  - 1530 

 

Tryb odwoławczy: 
Nie przysługuje. 
 
Uwagi: 
Dokument należy składać i odbierać osobiście. 
Posiadacz dowodu osobistego w ciągu 14 dni od daty zmiany danych zawartych w dowodzie winien wystąpić o jego 
wymianę. 
 
Miejsce na notatki: 
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