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KARTA USŁUG NR:  

 
URZĄD STANU CYWILNEGO (USC) 

Zmiana ___ 

Nazwa usługi: 
WPISANIE DO POLSKICH KSI ĄG AKTU STANU CYWILNEGO SPORZ ĄDZONEGO            
ZA GRANIC Ą 

Podstawa prawna: 
1. art. 7 ust. 2 i art. 73 ust. 1 Ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego  /Dz.U. z 

1986 r. nr 36, poz. 180 z późn. zm./ 

Wymagane dokumenty: 
wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego, 
oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego z jego tłumaczeniem na język polski dokonanym 
przez tłumacza przysięgłego, 
dowód osobisty do wglądu /w przypadku paszportu wymagane jest potwierdzenie zameldowania/, 
wzór podania do uzyskania na miejscu w USC 

Opłaty: 
50,00 zł wniesionej do kasy Urzędu lub wpłata na konto Urzędu Gminy w Miedzianej Górze: 
Urząd Gminy w Miedzianej Górze 
8684930004-0020-0303-0078-0002 
BS Kielce Oddział Miedziana Góra   

Przewidywany termin załatwienia sprawy: 
Niezwłocznie po wpłynięciu wniosku; przy postępowaniu wyjaśniającym do 30 dni. 
 
Odpowiedzialno ść za załatwienie sprawy: Anna Karczewska 
Nazwa Wydziału/Stanowiska: Urząd Stanu Cywilnego, ul. Urzędnicza 18 
Nr pokoju: 6 
Nr telefonu:  (041) 303-16-26 wew. 45, faks: (041) 303-16-05   
Godziny pracy: poniedziałek – 900  - 1700, wtorek – piątek – 730  - 1530 

 

Tryb odwoławczy: 
Odwołanie wnosi się do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego          
w Miedzianej Górze w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. 
 
Uwagi: 
Brak. 
 
Miejsce na notatki: 
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