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 „Człowiek – najlepsza inwestycja”

Załącznik Nr 1 do Umowy
Znak sprawy: FSR-271.20.2012
Zakres czynności do umowy zlecenia:

· sporządzenie harmonogramu zajęć z uwzględnieniem zakresu treści wynikających z projektu;

· prowadzenie dokumentacji zajęć, w tym: dziennika zajęć pozalekcyjnych, listy obecności uczestników; oraz innych dokumentów wskazanych  przez Zamawiającego oraz dostarczanie ich w wyznaczonych terminach dyrektorowi/ Koordynatorowi projektu
· rzetelne przygotowanie i prowadzenie zajęć zgodnie z harmonogramem;

· informowanie na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu;

· terminowe wypełnianie wszystkich wymaganych dokumentów projektu ; 
· przestrzeganie obowiązków, zaleceń i terminów wynikających z realizacji umowy;

· opieka nad uczniami podczas zajęć;

· dbałości o stan pomieszczeń, sprzętu i urządzeń wykorzystywanych w trakcie realizacji projektu;

· współdziałanie z Dyrektorem szkoły, w której odbywają się zajęcia w zakresie: zatwierdzenia harmonogramu zajęć, naboru uczniów na zajęcia oraz wszelkich spraw mających wpływ na rytm pracy szkoły w związku z prowadzeniem zajęć;

· przestrzeganie obowiązujących przepisów prawa oświatowego i Statutu Szkoły;

· dokonanie wśród dzieci uczestniczących w projekcie diagnozy umiejętności badających rezultaty „miękkie” i „twarde” po każdym semestrze zajęć, przy pomocy opracowanego przez siebie narzędzia diagnostycznego w terminie wyznaczonym przez dyrektora szkoły/Koordynatora projektu.

· wykonawca jest zobowiązany do uczestniczenia w spotkaniach dotyczących przedmiotu umowy, organizowanych przez Zamawiającego
· przekazywanie raz na semestr zdjęć z przeprowadzanych zajęć na płycie CD lub DVD.
· prowadzenie kart pracy celem rozliczenia zrealizowanych godzin zajęć dodatkowych i przedkładanie ich Koordynatorowi Szkolnemu do zaakceptowania a następnie Koordynatorowi projektu wraz z rachunkiem/fakturą.

· sporządzenie sprawozdania merytorycznego z realizacji zajęć: na koniec roku szkolnego 2012/2013 i przekazanie Koordynatorowi Szkolnemu,

· realizowanie zasady równości płci w odniesieniu do tematyki zajęć i grupy uczniów

Zamawiający zastrzega sobie:

·  
zajęcia będą odbywały się w dni powszednie, termin zajęć zostanie dostosowany do planu zajęć uczniów objętych wsparciem oraz rytmu pracy szkoły (dostępność sal lekcyjnych, inne uwarunkowania),

·     ilość godzin lekcyjnych przeznaczonych na zajęcia w danym dniu zostanie ustalona w porozumieniu z dyrektorem danej szkoły.

…………………………………………..                      ………………………………………
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