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ZAPYTANIE OFERTOWE NR FSR.1/POIG.8.3/2014

Zaproszenie do rlozenia oferty cenowej na zakup | dostawe materiatéw biurowych w ramach
projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na terenie Gminy Miedziana Géra”

do udzielenia zamowienia nie stosuje sie przepisdw ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych, {t. Dz. U. z 2013r,, poz. 907 z pdin. zm.} na podstawie art. 4 ust 8 ze wzgledu na szacowang
wartos$é zamowienia, ktéra nie przekracze wyratonej w ziotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

L OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem ramowienia jest zakup oraz dostawa materiatéw biurowych na potrzeby prowadzenia
Biura Projekiu realizowanego w ramach projektu: ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu na
terenie Gminy Miedziana Goéra” wspdtfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz z publicznych drodkéw krajowych w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Priorytet 8 - Spoleczenstwo
informacyjne — zwiekszanie innowacyjnosci gospodarki; Dziatanie 8.3 - Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu — elnclusion — umowa o dofinansowanie nr — POIG.08.03.00-26-024/13-00 z dnia
18.10.2013r.

1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA/ Specyfikacja zaméwienia:

Kod CPV: 30.19.20.00-1 Wyroby biurowe, 32.35.31.00-3 Piyty, 30.19.76.44-2 Papier kserograficzny
30.19.95.00-5 Segregatory, pudetka na listy, pudetka do przechowywania i podobne wyroby
22.85.00.00-3 Skoroszyty i podobne wyroby, 30.19.94.10-7 Papier samoprzylepny

Materiaty biurowe:

Lp Opis produktu dia minimalayveh wymagas flos¢ | Jednostha miary
Papier samoprzylepny formatu A4, matowy bialy., gladki, nienacinany, z

I mozliwoscia zadruku w drukarce, klej zapewniajacy trwale przyleganie do| 36 szt
powierzchni

2 1 Papier Ksero bialy A4, gramatura 80g/m2, (ryza-500 ark.), 5 ryz
Koszulka na dokumenty A4, wykonana z przezroczyste] wytrzymalej folii, boczna

3 | perforacja umozliwia wpigcie do segregatora, otwierana z gory. pasuje do kazdego | 100 szt
segregatora

4 Skoroszyvt wpinany A4 plastikowy (PCV)., migkki, przednia okladka przezroczysta, 20 -
tvlna kolorowa, boczna perforacja umozliwia wpiecie do segregatora j

5 1 Phvta CD-RW 700 MB, wielokrotnego zapisu 20 szt
Opakowanie/koszulka foliowa na plyvte CD. pojedyncza wykonana z mocnej,

6 | sztywnej folii, boczna perforacia umozliwia wpigcie do segregatora, klapa| 206 szt
zabezpieczajaca plyte przed wypadaniem

7 Segregator na dokumenty A4 szerokos¢ ok. 7.5cm, trwaly (wykonany z 10 szt

utwardzonego grubego kartonu pokrytego na zewnatrz poliolefing), z metalowym




okuciem dolnych krawedzi i otworéw, zamkniecie z dzwignia 1 dociskiem

Przekladki kartonowe [/3 kartki A4 do segregatoréw, z mozliwoscig wpigcia w

L DR . iy 1 opakowanie
pionie lub poziomie, mix kolorow, pakowane po 100 szt. pe )

)

Pisak do opisywania CD czamy z tuszem wodoodpornym, dwie koncodwki piszace

. v S : . i szt
zaokraglone - gruba o grubodei ok 0.7mm, cienka o grubosei ok 0,5mm

Wykonoweg zapewnia gwarancie na dostarczone materiaty biurowe i eksplootacyjne o w przypadku
ukrytych wad bedzie dokonywof wymiany materiatow.

. TERMIN REALIZACH ZAMOWIENIA:
1. Termin dostarczenia zaméwienia: 7 dni roboczych od daty zawarcia umowy
2. Dostawa/miejsce: Siedziba Zamawiajgcego- Urzad Gminy w Miedzianej Gorze, ul. Urzednicza
18, 26-085 Miedziana Gora, pok. 22. w godzinach od 7.30 - 15.30.
3. Zamawiajgcy nie zwraca kosztéw udziatu w postepowaniu.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ zmiany terminu realizacji zamoéwienia.
5. Ustuga realizowana bedzie jednorazowo.

V. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeéciowych.
Oferta ma obejmowac catos¢ zamdwienia. Wykonawca moze zlozy tylko jedng oferte.
Oferta Wykonawcy, ktory przedlozy wigcej niz jedna oferte, zostanie odrzucona.

V. Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci skladania ofert wariantowych.

vi. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Oferta musi by¢ przygotowana na druku stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Formularz ofertowy, wypelniony w catodci | podpisany przez osobe uprawniong do skdadania
oéwiadczenrt woli, nalezy sklada¢ z dopiskiem: ,Oferta na zakup materiatéw biurowych
POIG":

a} osobiScie w siedzibie Zamawiajgcego, sekretariat (Il pietro)

b) za posrednictwem poczty na adres: Gmina Miedziana Gora, ul. Urzednicza 18,
26-085 Miedziana Gora.

¢} za posrednictwem poczty elektronicznej na adres m.jarubas@miedziana-gora.pl
w formie skanu podpisanych dokumentéw.

3. Termin skfadania oferty: do dnia 20.03.2014r do godziny 15% (decyduje data i godzina
wplywu do Zamawiajacego).

4. Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic¢ lub wycofaé swojg oferte.

6. Termin zwigzania ofertg 7 dni kalendarzowych.

VI SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE

1. Do kontaktdw i wyjasnied ze strony Zamawiajacego upowainiona jest Pani Mariola Jarubas
tel. 41/ 303-16-26 w. 33, e-mail m.jarubas@miedziana-gora.pl,

2. Pytania w formie pisemnej moina kierowad na podany numer faksu lub pocztg elektroniczng
lub na adres Zamawiajacego.

3. Zamawiajgcy, bez ujawniania #rodia pytania, zawiadamia Wykonawcdw, ktérym wysiat
zapytanie ofertowe o pytaniach i odpowiedziach, w tym o zmianie tresci zapytania oraz
zamieszcza te informacje na swojej stronie internetowej.

4. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowej: www.miedziana-gora.pl w
zakiadce dla projektu, http://www.miedzianagora.eobip.pl/bip oraz na tablicy informacyjnej
w Urzedzie Gminy Miedziana Gora, a takZe przed Urzedem Gminy.




VIl

1.

3.

OCENA OFERT:
Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi po zapoznaniu sie ze wszystkimi ofertami, ktore wplyna
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w terminie oraz spetnia¢ bedg warunki w nim zawarte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moie zgdac od Wykonawcow wyjasnien dotyczgeych
rtozonych ofert.
Zamawiajacy dokona oceny wainych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Sposréd ofert spetniajgcych wymogi Zamawiajacego zostanie wybrana oferta najkorzystniejsza
cenowo wedtug kryterium cena.

X,

Mariola Jarubas
Koordynator Projektu

- Cena ofertowa {warto$¢ brutto caftego zamowienia) — 100%
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra ma najnizszg cene.

Wykonawca jest zobowigzany skalkulowac cene brutto oferty tak, zeby obejmowata wszystkie
koszty i zobowiazania, ktbrych poniesienie okaze sie konieczne w celu nalezytego wykonania przedmiotu
zaméwienia a jakie Zamawiajacy bedzie musiat ponie$¢ przy realizacji zamdwienia, z
uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkdw (w tym podatku VAT), innych opfat i podatkéw,
kosztéw transportu/dostawy, uwzgledniajac ewentualne upusty | rabaty, kidre muszg byc
wliczone w cene. Zamawiajacy przy realizacji zamdwienia nie bedzie ponosit zadnych
dodatkowych kosztow.

Cena oferty musi by¢ podana z PLN cyfrowo i stownie.

Wykonawca ponosi odpowiedziaino$¢ za wiasciwe okredlenie stawek podatku od towardw i
ustug VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajgcy umiesdci na stronie internetowej gminy Miedziana Gora www.m
informacje o wyborze Wykonawcy.

DODATKOWE INFORMACIE:
Warunki platnoéci: Naleino$¢ za wykonanie zamdwienia ptatna w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiajgcego, przelewem na
rachunek wskazany w fakturze/rachunku Wykonawcy. Podstawg wystawienia faktury/rachunku
jest podpisany protokdt zdawczo-odbiorczy.
Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy zostanie przekazana wykonawcy
niezwtocznie po dokonaniu wyboru telefonicznie lub drogg mailowa.
Zamawiajgcy informuje jednoczesénie, iz niniejsze rozeznanie rynku ma wylgcznie charakter
wyboru najkorzystniejszej oferty pod wzgledem cenowym. Ztozenie dokumentacji dotyczgcej
niniejszego zapytania, jak tez otrzymanie oferty od Wykonawcy, nie jest rownoznaczne ze
ztozeniem zamdwienia przez Zamawiajacego i nie faczy sie z koniecznoscig zawarcia przez niego
UMmowy.
Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie doktadnie z trescig dokumentu. Ztozenie
oferty bedzie uwazane za akceptacje zasad prowadzenia postepowania opisanego w niniejszym
dokumencie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tredci zapytania ofertowego, odstapienia badz
uniewaznienia niniejszego zapytania o bez podania przyczyny.

ZALACZNIKI:
1. Formularz ofertowy.

Zatwierdzam
Podpis osoby ypowazni
)

onej



