Zarzadzenie Nr 18/2011

Wéjta Gminy Miedziana Gora
z dnia 30 marca 2011 .

w sprawie ustalenia ,,Listy rodzaju przesylek”™ wplywajacych
do Urzedu Gminy, ktdre nie sa otwierane w sekretariacie (punkcie kancelaryjnym).

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2001 1., Nr 142 poz. 1591, z pozn. zm.), w zwiazku z § 42 ust 3 Instrukcji Kancelaryjnej,
stanowiacej zatacznik Nr 1| do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. oraz instrukcji w sprawic organizacji i zakresu dziatania archiwow zakladowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzgdza sig, co nastgpujc:

§ 1.

Ustala si¢ ,.Liste rodzajow przesylek™ wptywajacych do Urzedu Gminy w Miedziangg

AL A, A D B RV L Bl WY SR il SRS

1y Przesylki opatrzone dopiskiem |, do rak whasnych”,

2) Przesylki imicnne (imi¢ i nazwisko — bez funkcji, nazwy komorki organizacyjnej lub
nazwy Urzedu),

3y Przesviki nicjawne zapakowane zgodnie z przepisami o ochronic informacji nicjawnych.

s

2

s

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kicrownikowi Referatu Organizacyjnego
i Spraw Obywalelskich.

§3.

Zarzadzenie wehodzs w zycie z dniem podpisania.
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