WwOJT GMINY
Miedziana Gdra

Nabdr na wolne stanowisko urzednicze

Wéjt Gminy Miedziana Goéra, ul. Urz¢dnicza 18, telefon 303-16-26 oglasza nabédr na wolne
samodzielne stanowisko urzednicze — inspektora ds. informacji
Termin skladania ofert do 25 maja 2015 roku.

Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

1/ posiadanie obywatelstwa polskiego lub speinienie wymagan okreslonych w art. 11 ust. 2
i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,

2/ brak skazania prawomfocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestepstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

3/ posiadanie peini praw pubhcznych i petnej zdolnosei do czynnosci prawnych

4/ nieposzlakowana opinia,

5/ wyksztalcenie wyzsze,

6/ doswiadczenie zawodowe min 3 letm staz, pracy,

7/ znajomos¢ przepiséw z zakresu; prawa prasowego, ustawy o samorzgdzie gminnym,
ustawy o pracownikach samorzadowych, KPA, o dostepie do informacji publicznej,
o ochronie danych osobowych

Wymagania dodatkowe: -

1/ preferowane wyksztalcenie wyzsze o profilu dziennikarskim, politologicznym,
2/ preferowane doswiadczenie w mediach,

3/ latwo$¢ wyrazania opinii w mowie i pi$mie,

4/ obshuga komputera,

5/ wysoka kultura osobista,

3/ umiejetnos$¢ pracy w zespole,

4/ komunikatywnos¢, kreatywno$é, dyspozycyjnosé.

Zakres podstawowych zadan na stanowisku:

1/ realizowanie polityki informacyjnej wewnetrznej i zewnetrznej urzedu,

2/ wspoldzialanie z referatami, jednostkami organizacyjnymi urzedu i podmiotami
zewngtrznym i w zakresie realizowania polityki informacyjnej oraz organizowania imprez
i uroczystosci o charakterze promocyjnym,

3/ stala wspolpraca z pracownikiem ds. kultury, sportu i promocji przy redagowaniu
materialéw informacyjnych i promocyjnych,

4/ redagowanie strony internetowej gminy i merytoryczny nadz6r nad jej zawartoscia,

5/ redagowanie materialéw na portale spotecznosciowe, na kt6rych Urzad posiada konta,

6/ tworzenie pozytywnego wizerunku gminy w mediach, wspéipraca z mediami, w tym
dostarczanie dziennikarzom materialéw informacyjnych zwigzanych z funkcjonowaniem
urzedu, gminy i jej mieszkancéw,

7/ przygotowywanie informacji prasowych, artykutéw sponsorowanych oraz opracowywanie
informacji o instytucji, ktére maja trafi¢ do mediow,

8/ biezgca analiza informacji prasowych dotyczacych gminy Miedziana Géra,

9/ prowadzenie spraw zwigzanych z patronatami,



Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

1/ usytuowanie stanowiska pracy: budynek pietrowy, schody, bez windy

2/ praca przy komputerze,

3/ wysilek umyslowy,

4/ stanowisko wymagajgce mobilnosci i gotowosci do wyjazdéw stuzbowych,

W miesigcu kwietniu 2015 roku nie zatrudniano os6b niepelnosprawnych

Wymagane dokumenty?

1/CV,

2/ list motywacyjny,

" 3/ kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztalcenie 1 kwalifikacje,

4/ kserokopie §wiadectw pracy,

5/ o$wiadczenie, ze osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie nie byta skazana prawomocnym
wyrokiem sgdu za umyslne przest¢pstwa $ciganie z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestgpstwa skarbowe,

6/ o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania o naborze,
danych osobowych zgodnie z ustaws z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U, z 2014 roku , poz.1182 ) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008

~ roku o pracownikach samorzagdowych (t.j. Dz. U. 22014 r., poz. 1202)

7/ os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

8/ oéwiadczenie o stanie zdrowia,

9/ kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Jesli kandydat zamierza skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzgdowych, jest zobowigzany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnose.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem

i nazwiskiem kandydata w siedzibie urzgdu lub pocztq na adres: Urzad Gminy

w Miedzianej Gorze, ul. Urzednicza 18, 26-085 Miedziana Gora z dopiskiem ,, nabér na
stanowisko inspektora ds. informacji” w terminie do dria 25 maja 2015 roku.
Nadestanych aplikacji nie zwracamy. Aplikacje, ktére wplyna do urzedu powyzej okreslonym
terminie nie beda rozpatrywane.

Informacia o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen urzgdu.

Miedziana Géra, 2015-05-14
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