Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze - giéwny ksiegowy,
w Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji Miedziana Gora.

Kierownik Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji Miedziana Géra zgodnie z art. 11-13 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. 2022 poz. 530), ogtasza nabér na wolne stanowisko
urzednicze - gtéwny ksiegowy.

1. Adres jednostki: Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji Miedziana Goéra, Kostomtoty Drugie ul. Stadionowa 3,
26-085 Miedziana Gora
Termin sktadania ofert do 15 maja 2023 r. godz. 13:00.

2. Okreslenie stanowiska: gtéwny ksiegowy
3. Wymiar czasu pracy: 1/4 etatu

4. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem (zgodnie z art. 54, ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634):

a) posiada obywatelstwo polskie lub spetnia wymagania okreslone w art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

b) ma petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

c) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentoéw lub za przestepstwo skarbowe,

d) posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow
gtéwnego ksiegowego,

e) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia

zawodowe, ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada

co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej

6- letnig praktyke w ksiegowosci,

- jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

- posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, albo $wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

5. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

- biegta znajomo$¢é programoéw komputerowych stuzgcych do obstugi biurowej (pakietu MS Office, Srodowiska
Windows, Internet), znajomos$¢ obstugi programu ,Pfatnik” preferowana znajomos$c¢ autorskiego programu
finansowo-ksiegowego ,Respons” oraz oprogramowania do tworzenia sprawozdan ,Besti@”.

- znajomo$¢ zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowej w jednostce samorzgadowej , znajomo$¢ przepisow z
zakresu rachunkowosci budzetowej,

- znajomos$¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych i prawa podatkowego,

- umiejetno$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, sprawozdan budzetowych, bilanséw, rachunkow
zyskow i strat, zestawien zmian w funduszu jednostki, tworzenia prognoz, planéw w oparciu o materiaty
zrodiowe i przewidywane zatozenia,

- umiejetno$¢ pracy w zespole, sumiennos$c i rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy, gotowo$¢ do statego
podnoszenia kwalifikacji

- znajomo$¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci, o pracownikach samorzgdowych, o samorzgdzie
gminnym, o ochronie danych osobowych.

6. Zakres zadan:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

- odpowiedzialno$¢ za prawidtowg gospodarke srodkami budzetowymi i pozabudzetowymi,

- odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny finansowo - budzetowej oraz zasad prawidiowej i oszczednej
gospodarki budzetowej,

- odpowiedzialno$¢ za catoksztatt prac zwigzanych z dziatalnoscig finansowo — ksiegowsg jednostki,

- dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczgcych operacji finansowych,

- dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji finansowych z planem finansowym,

- sporzgdzanie sprawozdan finansowych jednostki,




7. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

a) usytuowanie stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe znajdujg sie na | pietrze — brak windy
b) praca przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych

c) wysitek umystowy

d) stanowisko wymagajgce dyspozycyjnosci i mobilnosci

8. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV,

c) kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i kwalifikacje,

d) kserokopie Swiadectw pracy, zaswiadczenia o odbytym stazu, a w przypadku trwajgcego zatrudnienia —
zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia,

e) oswiadczenie posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych wraz z wynikajgcg z art. 233 k.k. klauzulg,
f) oswiadczenie posiadaniu obywatelstwa polskiego wraz z wynikajgca z art. 233 k.k. klauzulg,

g) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych wraz z wynikajacg z art. 233 k.k. klauzulg,

h) o$wiadczenie, ze osoba ubiegajgca sie o zatrudnienie nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwa Sciggane z oskarzenia publicznego oraz umysine przestepstwo skarbowe wraz z
wynikajgca z art. 233 k.k. klauzulg,

i) oSwiadczenie o stanie zdrowia,

j) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Centrum Sportu, Turystyki i
Rekreacji - w zatgczeniu,

k) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgce;j si¢ o zatrudnienie - wzér w zatgczeniu

Jesli kandydat zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych, jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnosc.

9. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

KANDYDACI ZOBOWIAZANI SA DO:

1) Ztozenia dokumentéw wymienionych w punkcie 8, w zamknietej kopercie A4, na ktérej nalezy umiescic¢ imie i
nazwisko kandydata oraz tytut postepowania ,Nabor na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Centrum Sportu,
Turystyki i Rekreacji w Miedzianej Gérze”, na kopercie nie nalezy umieszcza¢ zadnych innych informaciji.

2) Ztozenia dokumentéw w terminie do dnia 15.05.2023 r., do godz. 13.00 w Centrum Sportu, Turystyki i
Rekreacji Miedziana Goéra Kostomtoty Drugie ul. Stadionowa 3 26-085 Miedziana Géra , w przypadku nadsytania
dokumentow pocztg liczy sie data wptywu dokumentéw do CSTiR Miedziana Goéra.

Dokumenty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

3) Nie ma mozliwosci przekazywania dokumentéw drogg elektroniczna.

10. Informacje dodatkowe:

a) Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zobowigzani sg do poddania sie rozmowie kwalifikacyjne;.

b) O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajgcy wymagania formalne
zostang powiadomieni indywidualnie - telefonicznie.

c) Nadestanych aplikacji nie zwracamy. Aplikacje, ktére wptyng do centrum po wyzej okreslonym terminie nie
bedg rozpatrywane. Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie bedg powiadamiane.

Informacja o wyborze kandydata na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji
Miedziana Goéra zostanie umieszczona na stronie internetowej: http://www.miedzianagora.eobip.pl oraz na
tablicy ogtoszen w Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji Miedziana Géra.

11. W miesigcu kwietniu 2023 roku nie zatrudniano oséb niepetnosprawnych.

Kierownik Centrum Sportu,
Turystyki i Rekreacji Miedziana Goéra
Sebastian Fert




KLAUZULA INFORMACYJNA

do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane dalej

RODO, informuje Pana/Panig, ze:

Administratorem Pana/i Danych jest:

Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji Miedziana Géra z siedzibg:
Kostomtoty Drugie ul. Stadionowa 3, 26-085 Miedziana Géra

Dane Kontaktowe Inspektora Ochrony
Danych:

Administrator - Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji Miedziana Géra
wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani / Pan
skontaktowac poprzez email rubinek1010@wp.pl, lub pisemnie na adres
siedziby administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedga przetwarzane w celu:

Przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do
realizacji naszej dziatalnosci o charakterze uzytecznosci publiczne;j.

Podstawg do przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest:

Realizacja zadar Administratora z zakresu: prowadzenia dziatalnosci
popularyzatorskiej w zakresie rekreacji ruchowej i sportu; organizowanie
zawodow, imprez sportowych i rekreacyjnych; prowadzenie dziatalnosci
wychowawczej i popularyzatorskiej w zakresie kultury fizycznej poprzez
organizowanie czasu wolnego dzieciom i mtodziezy z terenu Gminy
Miedziana Godra; tworzenie, rozbudowa, eksploatacja i konserwacja bazy
rekreacyjno-sportowej; udostepnianie bazy rekreacyjno-sportowej.
Udziat w zajeciach sportowych i rekreacyjnych, zawoddw i imprez
sportowo - rekreacyjnych, w ktérych moze Pani/Pan wzig¢ udziat,
umozliwienia kontaktu w celu poinformowania Pani/Pana o statusie
zatatwianej sprawy.

Informacja o przekazywaniu danych do
innych podmiotéw:

Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane , chyba, ze stosowny
organ administracji publicznej lub sad wystapi o ich udostepnienie. W
szczegOlnych sytuacjach Administrator moze przekazac¢/powierzy¢
Paristwa dane innym podmiotom. Podstawg przekazania/powierzenia
danych s3 przepisy prawa (np. sady, policja, administracja skarbowa,
instytucje zwigzane z obstugg szeroko pojetych funduszy unijnych,
podmioty jak ZUS, PFRON) lub na podstawie uméw powierzenia danych
do przetwarzania (np. z podmiotami sektora teleinformatycznego i
telekomunikacyjnego, przetwarzania danych).

Okres przechowywania danych:

Przechowujemy Pani/Pana dane osobowe przez czas okreslony w
stosownych przepisach prawa, a nastepnie przekazujemy je do
archiwum. W przypadku organizacji wydarzen w ktérych moze Pani/Pan
wzig¢ udziat — bedziemy przetwarzac Pani/Pana dane, przez czas trwania
danego wydarzenia.

Ma Pani/Pan prawo do:

1. dostepu do swoich danych oraz mozliwosc ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych,
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

przenoszenia danych, .

cofniecia wyrazonej zgody na przetwarzanie danych,
whiesienia skargi do organu nadzorczego.

R A

Podane przez Panig/Pana dane s3:

Wymagamy podania przez Panig/Pana danych osobowych na
formularzach stuzacych do zgtoszen uczestnictwa w organizowanych
przez nas wydarzeniach. Podanie przez Pana/Pania danych osobowych
jest zalezne od obszaru w jakim przetwarzane sg dane osobowe u
Administratora, podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym
lub umownym. W szczegdlinych przypadkach ich podanie jest warunkiem
zawarcia umowy.

Pani/Pana dane:

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany (w tym w formie profilowania).




